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1. PÅLOGGINING  

Start med å gå inn på riktig url for websiden, eksempel : Scweb.kundedomene.no 

Logg så inn med ditt brukernavn og passord i disse feltene.   

 

 

 

 

2. REGISTRERING AV TIMER 

2.1 OPPSTARTSBILDET 

Etter vellykket pålogging vises dette vinduet som automatisk viser; Timeføring.  (i pc vindu): 

Forklaring til bildet: 

1. Timeliste;  oversikt over egne timer eller timer du kan attestere, eller har attestert tidligere. 

2. Timeattestering; hvor du godkjenner timer som andre har sendt inn dersom du har attesteringsansvar. 

3. Samtaler; viser innboksen din. 

4. Hvem du er innlogget som (nåværende bruker) 

5. Dagens dato, som har oransje rammer på sidene. 

6. Her trykker du for å sende inn timer. 
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Startsiden for mobile enheter med mindre skjerm ser litt annerledes ut og den har ukesvisning: 

 

2.2 LEGG TIL EN TIME 

            Gå på Timeføring og trykk på dagen du skal registrere for.  Trykk deretter på pluss-tegnet. 

 

Er det registrert timer fra før på denne dagen vil disse vises til venstre i bildet som vist under (popup vindu) 
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Til høyre på bildet får du opp 1 stk.skjema hvor du registrerer  informasjon. Hvilket vindu som kommer opp 

avhenger av hvilken type lønnsart du velger. (bilder viser 2 forskjellige eksempel). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Bilde 1) 

(Bilde 2)  
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ORDRE: 

Trykker du «Ordre:» kommer det opp en liste med tilgjengelige ordre for din bruker. Søkefelt kan brukes. 

 Service er timekategori, blant annet Timeslønn, Overtid, Bomstasjon, etc. 

Dersom det er bruk av dimensjoner på en ordre vil dette vises som en rad under der hvor Service velges. 

Dimensjoner kan hete «Kostnadsbærer» eller «Fase» . Dersom ordre har dimensjon er dette feltet påkrevd. 

Punkt dersom ordren benytter punkt vil dette også være påkrevd. 

Fra og til er klokkeslett  (ingen behov for å skrive skilletegn : , det legges automatisk til.)  

Funksjonen «Før i minus» & «lunch» bruker du dersom du skal korrigere tidligere førte timer som er sendt inn 

og godkjent. Disse kan ikke redigeres. 

Antall: hvis lønnsart innebærer kostnad og ikke kan defineres som ; Fra og til. Dette vinduet er også default 

(bilde 2) i SpeedyCraft WEB. 

Kommentar: hvis du ønsker å skrive hva du har gjort eller har noe annet å notere. 

Når du er ferdig trykker du på krysset i høyre hjørnet, om du har gjort noe feil så er det bare å korrigere eller 

slette hele raden. (Obs: Du må slette selve raden for å kunne gå ut av vinduet)  
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bilde1 

1 

Mobilvisning fra ukevisning på mobilen velger du en av dagene. Trykk + (bilde1). Velg så ordre og lønnsart etter 

behov (bilde2) . Legg inn: Til og Fra, før i minus og lunch (bilde3). Trykk lagre knapp (bilde4). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

bilde2 

1 

bilde3 

1 
bilde4 

1 



8 

 

2.3 SENDE INN TIMER 

 

Når du er ferdig med timene så trykker du «send inn timene dine» 

Da vil det komme opp en liste av hva du sender inn, deretter kan du godkjenne eller avbryte i hjørnene over.  

 

Når timene er sendt inn kan du se statusen på de innsendte ordrene.  Her brukes det fargekode.      

                     

- Rød = «Avvist»     Gul = «venter på godkjenning.»     Grønn = «Godkjent»     

Om du ikke har noen som skal attestere dine timer vil de bli grønne med en gang. 

Husk: Fargen kommer selv om det er andre godkjente innføringer på timene. 
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Mobilvisning: Velg timer (bilde1) popup med spml om å levere alle (bilde2). Levere timer blir tom etter 

innlevering (bilde3). Timene er markert i ukekalender (bilde4) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

bilde1 

2 
bilde2   

2 

bilde3 

2 
bilde4 

2 
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2.4 KORRIGERE AVVISTE TIMER 

Dersom du har fått avvist timer vil du få melding om dette i din innboks. En avvist time vises med rød farge og 

kan både slettes og korrigeres. Etter at timen er korrigert / registrert på nytt er det bare å sende inn timene 

som vanlig innsending 

 

 

 

3. REGISTRERE NY BRUKER 

Åpne Speedycraft administrator og deretter :Ansatte og mobile enheter. På mobile enheter velger du  «ny» i 

kolonnen (markert med ramme på bildet).Her kan du også angi om brukeren behøver timegodkjenning eller 

ikke. 

 

I mange tilfeller må man benytte økonomisystemet for å kunne legge til en ny ansatt. 
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Legg inn  detaljer på ny ansatt i de tomme feltene (vist med rammer på bildet).Her velger du i tillegg om den 

ansatte er saksbehandler, og om det kreves timegodkjenning. Trykk Lagre  

 

 

Legg inn brukernavn og passord til SpeedyCraft WEB 

Marker Ansatt og gå så til høyre i vinduet til kolonnene / SC WEB Brukernavn og SC WEB Passord   

 

Legg til brukernavn, passord og trykk deretter Lagre. Hvis lisensen ikke er opprettet vil du få feilmelding: 
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Legg til eventuelle Viatracks eller Exchange kontoer som den ansatte skal ha: 

Når en gyldig bruker er lagt inn fylles rammefelt med en grønn farge. Ellers får rammefeltet en rød farge for 

ikke godkjent. 
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4.  TIMERAPPORTER 

 

I SpeedyCraft Admin kan man se en fullstendig rapport av alle registrerte timer ved å gå inn på timeliste. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gå inn på Timeliste og du vil få opp et vindu der du kan se alle registrerte timer. 

 

 

1. Hva timene sorteres etter. 

 

2. Status på godkjenning; godkjent, avslått, avventer godkjenning eller alle timer. 

 

3. Ansatt filter der du kan sortere etter ansattes tilgangsfilter eller bare få opp en spesifikk ansatt. 

 

4. Når timene er registrerte, kan du velge mellom: alle, måneder, uker, eller definere selv.  
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5.ATTESTERE 

 

Attestering gjøres fra fanen attestering i SpeedyCraft WEB hovedvindu 

 

 

 

Dette vinduet vil vises dersom en ansatt har timer til godkjenning: 

 

Det er en saksbehandler på ordre som må godkjenne timer  

(evt. jobbansvarlig avhengig av oppsett). Velg timer og godkjenn eller avvis disse 

 

 

Når du avviser timer må du skrive en kommentar som forteller hva som må korrigeres. Eksempel som vist over. 
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Mobilvisning  attestering av timer: Velg timer og kunde. Trykk knapp øverst til høyre (bilde1). 

Godkjenn ved å trykke ja/yes på popup (bilde2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Avvise timer er ikke en tilgjengelig funksjon i mobilversjonen                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

bilde1 

3 
bilde2 

3 
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6.SAMTALER  

Samtaler viser oversikt over meldinger i form av lest/ulest, emne, sist oppdatert og antall. 

 

 

 

 



17 

 

 

Mobilversjonen viser disse vinduene med en oversikt over samtaler. Trykk på en samtale (bilde1) for å få opp 

vindu (bilde (2) til høyre som gir mulighet til å svare på samtale: 

 

 

 

 

 

7.DETALJER OM OPPSETT 

Noen hovedfunksjoner som benyttes i SpeedyCraft WEB konfigureres i databasen og i systemoppsett i SC 

admin. 

Gå til ressursdatabasen på www.devinco.com for mer informasjon om konfigurering av SpeedyCraft WEB. 

 

bilde1 

4 
bilde2 
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http://www.devinco.com/

