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1. PALOGGINING

Start med a ga inn pa riktig url for websiden, eksempel : Scweb.kundedomene.no

Logg sa inn med ditt brukernavn og passord i disse feltene.

Speedycraft Web

Devinco AS (3.0.0.11)

Husk meg

2. REGISTRERING AV TIMER

2.1

OPPSTARTSBILDET

Etter vellykket palogging vises dette vinduet som automatisk viser; Timefgring. (i pc vindu):

Forklaring til bildet:

Timeliste; oversikt over egne timer eller timer du kan attestere, eller har attestert tidligere.
Timeattestering; hvor du godkjenner timer som andre har sendt inn dersom du har attesteringsansvar.
Samtaler; viser innboksen din.

Hvem du er innlogget som (ndvaerende bruker)

Dagens dato, som har oransje rammer pa sidene.

Her trykker du for a sende inn timer.

Desember 2015 i S 2
Man Tir Ons. Tor Fre Leor Sen

1 2 3 a 5 6
7 5 ‘ 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

6 Send inn timene dine




Startsiden for mobile enheter med mindre skjerm ser litt annerledes ut og den har ukesvisning:

Ukesoversikt

Ukesoversikt

e il
Da: Dato Dag Datd  G3 til ndvaerende uke
Mandag 2015.11.30 0.00 Mandag 2015
Tirsdag 20151201 0.00 Tirsdag
Onsdag 2015.12.02 0.00 Onsdag
Torsdag 2015.12.03 000 Torsdag Abo
Fredag 2015.12.04 0.00 Fredag 2015.12.04 0.00
Lordag 2015.12.05 0.00 ordag 2015.12.05 000
Sendag 2015.12.06 0.00 Sendag 2015.12.06 0.00
~a
~ ~
& O = O a O <

2.2 LEGG TIL EN TIME

Ga pa Timefgring og trykk pa dagen du skal registrere for. Trykk deretter pa pluss-tegnet.

H)

t Ingen timer eller kostnader for denne dagen

For & legge til timer - trykk pa "+" knappen opp til venstre.

Er det registrert timer fra fgr pa denne dagen vil disse vises til venstre i bildet som vist under (popup vindu)

Timefaring 03-12-2015

(Ant: 2.00) [3099] Mlerbytze
TIMELONN

(Ant: 2.00) [3107] Per Karisen
TIMFLONN

(Ant: 2.00) [3107] Per Karisen
TIMELONN

Sum timer: 6.00




Til hgyre pa bildet far du opp 1 stk.skjema hvor du registrerer informasjon. Hvilket vindu som kommer opp
avhenger av hvilken type Ignnsart du velger. (bilder viser 2 forskjellige eksempel).

Ordre:

Lennsart:
[103] TIMELONN 4

Kb1: NS 3451

Baeresystemer »
Fra:

08:00
Til:

09:00
Antall 1.00

For i minus Trekk 30 min lunch

Kommentar:

Heia

Godkjennere:
Randi Trender
Anton Furu

(Bilde 1)

Ordre:

Lennsart:

[739] BOMPENGER .
Kb1: NS 3451

Baeresystemer 4

Antall

Kommentar

Heia

Godkjennere:
Randi Trender

Anton Furu

“(Bilde 2)




ORDRE:
Trykker du «Ordre:» kommer det opp en liste med tilgjengelige ordre for din bruker. Spkefelt kan brukes.
Service er timekategori, blant annet Timeslgnn, Overtid, Bomstasjon, etc.

Dersom det er bruk av dimensjoner pa en ordre vil dette vises som en rad under der hvor Service velges.
Dimensjoner kan hete «Kostnadsbzrer» eller «Fase» . Dersom ordre har dimensjon er dette feltet pakrevd.

Punkt dersom ordren benytter punkt vil dette ogsa vaere pakrevd.
Fra og til er klokkeslett (ingen behov for & skrive skilletegn :, det legges automatisk til.)

Funksjonen «Fgr i minus» & «lunch» bruker du dersom du skal korrigere tidligere fgrte timer som er sendt inn
og godkjent. Disse kan ikke redigeres.

Antall: hvis Ignnsart innebarer kostnad og ikke kan defineres som ; Fra og til. Dette vinduet er ogsa default
(bilde 2) i SpeedyCraft WEB.

Kommentar: hvis du gnsker a skrive hva du har gjort eller har noe annet a notere.

Nar du er ferdig trykker du pa krysset i hgyre hjgrnet, om du har gjort noe feil sa er det bare a korrigere eller
slette hele raden. (Obs: Du ma slette selve raden for a kunne ga ut av vinduet)




Mobilvisning fra ukevisning pa mobilen velger du en av dagene. Trykk + (bildel). Velg sa ordre og lgnnsart etter

behov (bilde2) . Legg inn: Til og Fra, fgr i minus og lunch (bilde3). Trykk lagre knapp (bilde4).

=l 15:25

Dagsoversikt

= .l 15:24

Redigere

> Man (14. Des) n

Ingen timer eller kostnader...

bildel

= .l (0l 15:26

Redigere

il

Wntall 0.00
Fer i minus Trekk 30 min lunch
Kommentar

2
bilde3 [AV4 ) O =

Ordre
[sC10023] Test () >
Lonnsart

[103] TIMEL@NN »

Fra

Til

Antall 0.00
For i minus Trekk 30 min lunch
Kommentar

bilde2

=T 4l 15:26

Redigere

Antall 0.00
Fer i minus Trekk 30 min lunch
Kommentar

A O =
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2.3 SENDE INN TIMER

Nar du er ferdig med timene sa trykker du «send inn timene dine»

Da vil det komme opp en liste av hva du sender inn, deretter kan du godkjenne eller avbryte i hjgrnene over.

v Send inn timer X

Dato Sum timer

2015-02-12 2

Nar timene er sendt inn kan du se statusen pa de innsendte ordrene. Her brukes det fargekode.

SPEEDYLC RAFT

Timeforing

Desember 2015 Sl e
Man Tir Ons Tor Fre Le St
1 2 3 4 5 6
i 2¢

7 8 9 10 1 12 13

6t o.50
14 15 16 - 5 8 18 19 20

2¢ 11170
21 22 23 24 25 26 27

1
28 29 30 31
Send inn timene dine

- Rgd = «Avvist»  Gul = «venter pa godkjenning.»  Grgnn = «Godkjent»
Om du ikke har noen som skal attestere dine timer vil de bli greanne med en gang.

Husk: Fargen kommer selv om det er andre godkjente innfgringer pa timene.




Mobilvisning: Velg timer (bildel) popup med spml om 3 levere alle (bilde2). Levere timer blir tom etter
innlevering (bilde3). Timene er markert i ukekalender (bilde4)

-,
T

Levere timer

Dato Sum timer Kostnad
2015.12.16 2.0
2015.12.17 7.0

Levere alle timer?

Vil du levere alle timene og tjenestene? Du vil
ikke kunne redigere disse timene etter dette.

Yes No

bildel

= .l T 13:20

Levere timer

Ukesoversikt

Uke 51 B
Dag

Dato
Mandag 2015.12.14 0.00
Tirsdag 2015.12.15 0.00
Onsdag 2015.12.16 2.00
Torsdag 2015.12.17 18.17
Fredag 2015.12.18 0.00
Lerdag 2015.12.19 0.00
Sendag 2015.12.20 0.00

A O =

N

bilde3 bilded
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2.4

KORRIGERE AVVISTE TIMER

Dersom du har fatt avvist timer vil du fa melding om dette i din innboks. En avvist time vises med rgd farge og

kan bade slettes og korrigeres. Etter at timen er korrigert / registrert pa nytt er det bare a sende inn timene

som vanlig innsending

3. REGISTRERE NY BRUKER

Apne Speedycraft administrator og deretter :Ansatte og mobile enheter. P4 mobile enheter velger du «ny» i
kolonnen (markert med ramme pa bildet).Her kan du ogsa angi om brukeren behgver timegodkjenning eller

ikke.

4 Ansatte og mobile enheter
| Ansatte
S R
Oppdater 'mw';:"':::m'“ '"'p':::iwm Eksporter tabell
Drag a column header here to group by that column
Har mo... | Har SC... | Ansattnr. Etternavn ~ | Fornavn
T 8 =
[T 12 Alf Roger Kristensen

v 18 Anton Fury

v 5 Bente Ulriksen
8 Elna Gangasen
17 Erlend Bart Christensen

v 19 Frederic Olsen-Awesome
3 Geir Aker Hansen
9 Hans Fredrik Vom
16 Hilde Mia Sliter

v 7 Lise Lotte Hanssen
n Morgan Sylte
10 Ole 8. Dal
6 Randi Trander
1 Roar B. Olsen

v 15 Sverre Gran

v 4 Tor-Finn Madsen

‘

Telefon Mobil

46400099

Oversikt over mobile enheter

Antall mobillisenser: 10

Antall SCWeb lisenser: 0

Antall mobile enheter i bruk: 7 Antall SCWeb brukere: 0

Ansatt Mobil enhet

Ansattnr. 12 Serienummer

Brukerprofil | Standard (1) Lagersynkronisering

Etternavn Alf Roger Kristensen Synkroniseringsdato

Fornavn Programvareplattform

Telefon Programvaretype

Mobil Programvareversion

E-post Enhetstype

Saksbehandler Operativsystem pa mobil enhet

Krev timegodkiennin
I Ny Siett || Avbryt || Lagre I Slett

BE3FBB09SCOCBI208S3 ~
Bil, AIf (10):Bil, Kari A... |~

Avbryt || Lagre
SpeedyCraft Web

Brukernavn Passord Siett || Avbryt || Lagre
ViaTracks

Brukemavn Passord stett || Avbryt || Lagre
Exchange

Brukernavn Passord Siett || Avbryt || Lagre

I mange tilfeller ma man benytte gkonomisystemet for a kunne legge til en ny ansatt.




Legg inn detaljer pa ny ansatt i de tomme feltene (vist med rammer pa bildet).Her velger du i tillegg om den

ansatte er saksbehandler, og om det kreves timegodkjenning. Trykk Lagre

4 Ansatte og mobile enheter - o X
Ansatte
~ \ \ &= Oversikt over mobile enheter
= LS 3 Ly Antall mobillsenser: 10 Antall SCWeb lisenser: 0
Importer ViaTracks Importer SCWeb Antall mobile enheter i bruk: 7 Antall SCWeb brukere: 0
Oppdater oy et Eksporter tabell
Ansatt Mobil enhet
Drag a column header here to group by that column
Ansattnr. Serienummer
Har mo... | Har SC... | Ansattnr, Etternavn « | Fornavn Telefon Mobil
¥ Brukerprofil - || Lagersynkronisering
| Etternavn Synkroniseringsdato
4 v 12 Alf Roger Kristensen Fornavn Programvareplattform
v 18 Anton Fury
Telefon Programvaretype
v 5 Bente Ulriksen
= P Giliien Mobil Programvareversjon
7 Erlend Bart Christensen E-post Enhetstype
A 19 Frederic Olsen-Awesome Saksbehandler Operativsystem p mobil enhet
3 Geir Aker Hansen Krev timegodkjenning
9 Hans Fredrik Vom e e
16 Hilde Mia Sliter siet || avoryt |[iSore]
v 7 Lise Lotte Hanssen SpeedyCraft Web
1 Morgan Sylte
0 Ol 8,08l Brukernavn Passord
6 Randi Trander
ViaTracks
1 Roar B. Olsen 46400099
v 15 Sverre Gran Brukemavn Passord
v 4 Tor-Finn Madsen
Exchange
Brukernavn Passord
‘ »
Legg inn brukernavn og passord til SpeedyCraft WEB
9 o 4. - .
Marker Ansatt og ga sa til hgyre i vinduet til kolonnene / SC WEB Brukernavn og SC WEB Passord
4 Ansatte og mobile enheter - u] %
Ansatte
~ 4 \ - Oversikt over mobile enheter
\& (O LH Antall mobillisenser: 10 Antall SCWeb lisenser: 0
Importer ViaTracks Importer SCWeb Antall mobile enheter i bruk: 7 Antall SCWeb brukere: 0
Oppdater iy e Eksporter tabell
Ansatt* Mobil enhet
Drag a column header here to group by that column
Ansattnr, 18 Serienummer =
Har mo... | Har SC...| Ansattnr, Etternavn ~ | Fomavn Telefon | Mobil
= = Brukerprofil Standard (1) ~| | Lagersynkronisering Bil, Alf (10):Bil, Kari A... |~
7 12 Alf Roger Kristensen Etternavn Anton Furu Synkroniseringsdato
’ o4 18 Fornavn Programvareplattform
v 5 Bente Ulriksen
Telefon Programvaretype
8 Elna Gangdsen
= Mobil Programvareversjon
17 Erlend Bart Christensen
v 19 Frederic Olsen-Awesome E-post Enhetstype
3 Geir Aker Hansen Saksbehandler 7 Operativsystem pa mobil enhet
9
9 Hans Fredrik Vom R—
16 Hilde Mia Sliter
Ny Sk Avbi L
v 7 Lise Lotte Hanssen Ny, Stett At e o oo A
1 Morgan Sylte SpeedyCraft Web*
10 Ole B Dal
6 Randi Trander Brukemavn | anton@arbeidsplass.no sett || Avoryt || Lagre
1 Roar B. Oisen 46400099
ViaTracks*
v 15 Sverre Gran
v 4 Tor-Finn Madsen Brukemavn | Passord Slett Avbryt Lagre
Exchange
Brukernavn Passord sett || Avbryt || Lagre
‘ »

Legg til brukernavn, passord og trykk deretter Lagre. Hvis lisensen ikke er opprettet vil du fa feilmelding:

En feil oppstod

Q

Kunne ikke lagre SCWeb bruker
Mangler ledi fisens.

[

11




Legg til eventuelle Viatracks eller Exchange kontoer som den ansatte skal ha:

4 Ansatte og mobile enheter
Ansatte
~ \ A
s = ]
Importer ViaTracks Importer SCWeb
Oupstate brukere brukere
Har mo... | Har SC... | Ansattnr.
s &
v 12
vV 18
7 s
8
17
7 19
3
9
16
7 7
1
10
6
1
v 15
7 4
‘

T

Eksporter tabell

Etternavn

Alf Roger Kristensen

Bente Ulriksen

Ena Gangasen

Erlend Bart Christensen
Frederic Olsen-Awesome
Geir Aker Hansen

Hans Fredrik Vom
Hilde Mia Sliter

Lise Lotte Hanssen
Morgan Sylte

Ole 8. Dal

Randi Trander

Roar B. Olsen

Sverre Gran

Tor-Finn Madsen

Drag a column header here to group by that column

~ | Fornavn

Telefon

Mobil

46400099

Oversikt over mobile enheter

Antall mobillisenser: 10 Antall SCWeb lisenser: 0
Antall mobile enheter i bruk: 7 Antall SCWeb brukere: 0

Ansatt* Mobil enhet
Ansattnr. 18 Serienummer 688073A918B0C43C08< ~
Brukerprofil Standard (1) Lagersynkronisering Bil, AIf (10):8il, Kari A |~
Etternavn Anton Furu Synkroniseringsdato
Fornavn Programvareplattform
Telefon Programvaretype
Mobil Programvareversjon
E-post Enhetstype
Saksbehandler v Operativsystem pa mobil enhet
Krev timegodkjenning

Ny Slett Avbryt Lagre Slett Avbryt Lagre
SpeedyCraft Web*
Brukernavn | anton@arbeidsplass.no Slett Avbryt Lagre
ViaTracks*
Brukemavn Passord Slett Avbryt || Lagre
Exchange
Brukemavn Passord Slett Avbryt Lagre

Nar en gyldig bruker er lagt inn fylles rammefelt med en grgnn farge. Ellers far rammefeltet en rgd farge for

ikke godkjent.

12




4. TIMERAPPORTER

| SpeedyCraft Admin kan man se en fullstendig rapport av alle registrerte timer ved 3 ga inn pa timeliste.

¥ AOMIN |UTUMPACTO... — [} A
Fil  Hjelp

fovedmeny

H Ordre

- Ansatt / ordreoversikt
’_::E' Ressursplanlegging

J:_,:| Lagerstyring

EZ Bestiling

l ] Objekt
E Timeliste

‘nnstillinger

. Skjemaoppsett

[ ansatte og mobie enheter I

-
’ Timekategorier

k% Leverandgrer og produkter
-

l_l Brukerprofil

& Systemoppsett

Ga inn pa Timeliste og du vil fa opp et vindu der du kan se alle registrerte timer.

85 Time Sheet
Timelste Rapporttype og -sortering Timefiltes Godkjerning Ordrefiter Intervall Sesport Innstilinger
Sorter pd ansatt, dato - 0 Ale Ordre Brukerprofi - i Periode Forrige ke + s i o
& Oppdater Timekategorier| @) Kun t leon Ale = = " | 06/12/2... Huldt Uilevik
Sonaansme‘pé. ® Nan 1D V... Ordre ferdg B At |15 Vit d Fa | 30/12.. i oSV Gatskoppsers Nt e |
1 2 3 4

Drumfactorynet
fesmingsgt2
7014 Nidaros

Timeliste
Valgt periode:
Ansatt:

mandag 30. november 2015 - sondag 6. deserrier 2015 - Uke: 40

1. Hvatimene sorteres etter.

2. Status pa godkjenning; godkjent, avslatt, avventer godkjenning eller alle timer.

tirsdag §. desember 2015

Sum: 0

3. Ansatt filter der du kan sortere etter ansattes tilgangsfilter eller bare fa opp en spesifikk ansatt.

4. Nar timene er registrerte, kan du velge mellom: alle, maneder, uker, eller definere selv.

13




5.ATTESTERE

Attestering gjgres fra fanen attestering i SpeedyCraft WEB hovedvindu

Februar 2015 S 2

Man Tir Cing Tar Fre Lar Son

Dette vinduet vil vises dersom en ansatt har timer til godkjenning:

Dra en kolonne hit for & gruppere pa denne

. 1D Kunde Ansatt Dato Ant | Lennsart Punkt Kommentar Type

Time -

Q s} [+% q Q : s} Q (=%
e HeesaAE e . 2033 | (02 TMELBNN SER --

Godkjenn valgte Avvis valgte

Det er en saksbehandler pa ordre som ma godkjenne timer

(evt. jobbansvarlig avhengig av oppsett). Velg timer og godkjenn eller avvis disse

v Avvise timer x

SC10087 - Morgan Sylte (11)

Assignment.. | Assignment.. | Service date Quantity | Service Text Service Comment

10807 SC10087 2015.02.04 2033333 (102) TIMEL@NN SE.

Dette var ikke servicearbeid, s3 timekategori ma endres til vanlig Timelann|

Nar du avviser timer ma du skrive en kommentar som forteller hva som ma korrigeres. Eksempel som vist over.

14




Mobilvisning attestering av timer: Velg timer og kunde. Trykk knapp gverst til hgyre (bildel).

Godkjenn ved a trykke ja/yes pa popup (bilde2)

Timeattestering

g
L D Beskriv... | Kunde
scio067 Det Gule Lys AS
SC10090 Arctic installasjon

SC10055  nye tak.. jan jansen

Q

A O =

bildel

Godkjenn valgte

Er du sikker pa at du vil godkjenne de valgte
linjene?

bilde2

* Avvise timer er ikke en tilgjengelig funksjon i mobilversjonen

15




6.SAMTALER

Samtaler viser oversikt over meldinger i form av lest/ulest, emne, sist oppdatert og antall.

SPEEDYLCRAFT

Timefgring Timeliste Timeattestering Samtaler

Lest Med ansatt

Anton Fury

Anton Furu

Anton Furu

Anton Furu

Anton Furu

Anton Furu

Anton Furu

Anton Furu

Anton Furu

Anton Furu

e tmer p ordre; SC10

godkjente timer pé ordre: SC10067

Ikke-godijente timer pd ordre: S
Ikke-godkjente timer p3 ordre: SC10067
Ikke-godkjente timer pé ordre; SC10067
Ikke-godiente timer p3 ordre:

Ikke-godkjente timer p3 ordre: SC

Ikke-godkjente timer pé ordre:

Ikke-godiente timer pd ordre: SC10058

Ikke-godkjente timer pé ordre:

Sist oppdatert

2015-12-03 1559

2015-12-03 15:59

2015-

2015-11-1209:13

2015-10-29 1302

Ant. mid

Anton Furu Ikke-godkjente timer p3 ordre 3
onder Ikke-godkjente timer p3 ordre: SC1006
ander Ik e timer pd ordre: SC10067

Anton Furu
Anton Furu

Anton Furu

Anton Furu

Folgende timer o tjenester er ikke godkjent

281072015

(103) TIMELOMN,

Ikke-godkjente timer p ordre: SC10067

Ikke-godkjente timer pé ordre: SC10058

Ikke-godkjente timer pé ordre: SC10058

Meldingslogg

2015+ 1:18

2015-05-28 1430

16




Mobilversjonen viser disse vinduene med en oversikt over samtaler. Trykk pa en samtale (bildel) for a fa opp
vindu (bilde (2) til hgyre som gir mulighet til a svare pa samtale:

Samtaler Meldinger

Ikke-godkjente timer pd ordre: SC10067 Svar
Tor 12. Nov 09:13

Randi Trender
Ons 28. Okt 10:78
ok. Endrer dette

Ikke-godkpente timer pa ordre: SC10067
Tor 29. Okt 13:02

Ikke-godkjente timer pa ordre: SC10067

Tor 29. Okt 12:57 Anton Furu

Ons 28. Okt 10:17

Ikke-godkjente timer pa ordre: SC10058 Her er det ikke lov mad overtid.. endre til avspasenng

Ons 28. Okt 10:18
Felgende timer og tjenester er ikke godigent:

Ikke-godkjente timer pa ordre: SC10058 28/10/2015, SC10058, (116) OVERTID 50%, No finetag.

Ons 28. Okt 09:37

2
Ikke-godkjente timer pa ordre: SC10058
Ons 28. Okt 09:05
Ikke-godkjente timer pa ordre: SC10067
Man 5. Okt 13:06
Ikke-godkjente timer pd ordre: SC10067
Tir 18. Aug 16:50
~ = ~

O < A O = C°

bildel bilde2

7.DETALJER OM OPPSETT

Noen hovedfunksjoner som benyttes i SpeedyCraft WEB konfigureres i databasen og i systemoppsett i SC
admin.

Ga til ressursdatabasen pa www.devinco.com for mer informasjon om konfigurering av SpeedyCraft WEB.



http://www.devinco.com/

