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KOM | GANG PA 1-2-3

1 2 3
Logg inn i ViaTracks Web Registrer Bruker og Kjgret
88 . . g . 'g loretoy Monter enhet i kjgretgy
https://viatracks.devinco.com informasjon

Optimalisering og administrasjon av andre detaljer kan gjgres etter at kjgring har startet.

H + BRUKER Klikk p& + Bruker for nye brukernavn.

Minimum registrering er a) + b):

a) Brukernavn: epostadresse og navn (ma fgrst vaere opprettet i
virksomhetens IT system).
b) Roller: velg en av standard valgene:

- Administrator / Avdelingsleder / Standard (vanligvis sjafgr) eller
Utstyr- og Findansvarlig.

- Andre roller kan etableres under Systeminnstillinger (f.eks.
lageransvarlig for Find sporingsbrikker, se avsnitt 4).

Husk Lagre helt nederst til hgyre pa skjermen.

Bruker mottar automatisk melding for a lage eget passord med «trinn for
trinn» veiledning, ref avsnitt 2.1. Eventuelt kan sjafgr skrive epost
adressen sin i https://viatracks.devinco.com, deretter velge «glemt
passord».

e Hvis Avdeling eller Egenskaper skal benyttes, ma slike fgrst
etableres under Systeminnstillinger (se avsnitt 4).

e Serienummer (AFIl) eller Kortnummer (RFID) er relevant dersom det
er flere sjafgrer pa samme kjgretgy (ref. avsnitt 9).

e TILLATTE AVDELINGER kan veere relevant nar Find sporingsbrikker
benyttes.

Informasjon

PERSONALIA

)%

Brukernavn (epost)

test@devinco.com

Navn

Mr Test

Mobiltelefon

=N

Privat kjeretay

Ansattnummer

MEDLEMSKAP

Roller *

Standard

Serienummer (Automatisk...

Brukerens egenzkaper

TILLATTE AVDELINGER

H EETE—| Klikk pa + Kj@ret@y for nye kigretgy.

Minimum registrering er a) —e):

a) Registreringshummer
b) Kjgretgybeskrivelse
Tekst vises i kart; fornavn pa standard sjafgr er ofte brukt.
c) Type; valg mellom tre standard bil-kategorier:
i. Yrkesbil (varebil klasse 2 - med grgnne skilt)
ii. Privatbil (brukes ofte kilometer godtgjgrelse)
iii. Firmabil (oftest personbiler med hvite skilt eid av virksomheten)
d) ViaTracks enhet
Velges fra nedtrekk liste, ny enhet eller ledig fra annet kjgretgy.
e) Standard sjafgr

Velges fra nedtrekk liste slik de er registrert i Brukermenyen.

Husk Lagre helt nederst til hgyre pa skjermen.

Oppdatering av Reg-dato, Drivstofftype, CO2 etc. gjgres ved a klikke i
fliken EU Service....

Informasjon  Juster km Historikk km-justering Bilder/Dok. Kjoretur oppsett Leasing
. °
Klikk derpa
P HENT SISTE DATA

Flere detaljer i Kjgretgy meny avsnitt 6.

< Informasjon

INFORMASJON

Reg-nr *
BB77788
Kjeretaybeskrivelse *

Tekst vises i kart

Reg-dato

Avdeling Kilometerstand

Kommentar

Type * Drivstofftype

Yrkesbil

Drivstofforbruk (L/10km) Utslippsklasse

CO/km (g/km)
Tungt kjeretay Vis kigretay i kart
Bruk rabatt p Er utstyrslokasjon
bomstasjoner

VIATRACKS

ViaTracks-enhet

Standardsjafer

Kostnadsoppsett
Bil

Kjeretsyets egenskaper

Kortlesers serienummer
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1. OM VIATRACKS

ViaTracks er en komplett elektronisk kjgrebok som tilfredsstiller myndighetenes krav til dokumentasjon av
kjgring med yrkesbil. ViaTracks kan ogsa benyttes til sporing av andre typer mobile enheter i elektroniske kart,
som f.eks. maskiner, containere, vogner og marine fartgy. Det er ingen behov for manuell betjening av ViaTracks
nar enheten er montert. Det er heller ingen behov for lokal installasjon av programvare for a hente ut og
bearbeide dokumentasjon av kjgringen.

ViaTracks registrerer automatisk informasjon fra en GPS-mottaker. Enheten slar seg automatisk pa ved bevegelse
i kjgretgyet, for eksempel ved at man apner en dgr. Etter en tids stillstand, slar den seg av. Posisjoner og
tilhgrende informasjon lagres lokalt i ViaTracks-enheten og sendes porsjonsvis inn til en sentral server via
mobilnettet. Serveren bearbeider og tilrettelegger for innhenting av informasjon i et webgrensesnitt.

Noen kunder / avdelinger opererer med hele bilparken eller enkelte kjgretgy som disponeres av flere sjafgrer.
Disse sjafgrene kan fa et ngkkelanheng som registrerer kjgring mot den relevante sjafgren, sakalt « Automatisk
Fgreridentifikasjon - AFl». Alternativt kan kjgretgyene ha en kortleser for sjafgrenes RFID kort.

ViaTracks Web (https://viatracks.devinco.com) presenterer Igpende all informasjon som er sendt inn fra
ViaTracks-enheten til serveren. Nettsiden er et sveert fleksibelt verktgy hvor en kan sortere turene, legge til eller
endre formal med turen og krysse av om turen er privat eller i tjenestegyemed. Den inneholder ogsa en
kartfunksjon med visning av turer i et kartgrensesnitt. Kjgreturen med tilhgrende informasjon kan skrives ut eller
lagres for senere dokumentasjon.

Dersom man benytter SpeedyCraft eller MobileWorker mobilt ordresystem, sa kan ViaTracks elektroniske
kjgrebok integreres med disse.

v ViaTracks sender kjgrte km og bompenger automatisk til valgt arbeids-ordre, for kostnadskontroll eller
eventuell videre belastning til kunde.

v' SpeedyCraft / Mobile Worker sender prosjektnummer og tittel pa arbeids-ordren tilbake til kjgreboken.
Dette forenkler dokumentasjon for yrkesturer og sikrer komplett kjgrebok etter skatte-myndighetenes
krav.

«ViaTracks Find» kommuniserer tradlgst med ViaTracks elektroniske kjgrebok. Dette gir full oversikt over hvilke
verktgy og utstyr man har i bilen, pa de ulike arbeidsstedene eller pa kontor / lagerlokasjon.

Databehandleravtalen er tilgjengelig pa Devinco hjemmeside: www.devinco.com
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2. GENERELT / PALOGGING

2.1. INDIVIDUELL PALOGGING

Som ny kunde, mottar Administrator rollen en epost fra Devinco med beskjed om 3 sette passord som vist i
punkt C og D. Dersom denne kommunikasjonen ikke er tilgjengelig, sa ga inn pa ViaTracks Web
https://viatracks.devinco.com og fglg instruksen fra punkt A til E nedenfor.

beskjed om a trykke pa gul knapp SETT
PASSORD.
SETTPASSORD |

Velkommen til ViaTracks

Hei Svein
Du er blitt tildelt bruker i ViaTracks. For & benytte deg av denne, ma du

ferst sette passord.

Trykk pé knappen for 4 sette pa

SETT PASSORD

Vennlig hilsen,
D AS

a) Klikk «Forgot your passord» / «Glemt
passord».
DEVINCO o
b) | neste vinduy, sett din reelle epost GO FassWore
adresse slik den er kommunisert med In order to reset your password, we need to
. . ° first confirm your identity. Please enter your
Devinco, og klikk pa Send. = ermnall and press send.
a & Emai
Forgot your password? Back to login
€) Enautomatisk en epost blir da sendt, med

d) Dufar daoppet

nytt vindu Confirm
Account for a sette
passord med “onfirm Accoun
kriteriere som

Please enter your new password.

angitt. a |

Paszzword Strength: d
Klikk pa Conﬁrml X 1 lowercase & 1 uppercase
og du vil komme % 1 number (0-5)

® At least & characters
til din ViaTracks X Passwords must match
hjemmeside. & Confirm Password

‘ Confirm e

2.2.

Nar nye brukere registreres, vil brukeren normalt motta
epost informasjon som vist i punkt 2.1.C.

Ved bruk av fiktiv epost adresse eller andre behov for
manuell ettersending, sa kan administrator gjgre
fglgende:
i. markere den ansattes rad i Brukermenyen
ii. klikke Send innloggingsdetaljer (rgd sirkel)
iii. et nytt vindu vises automatisk, skriv sa reell
epost adresse

iv. klikk Send
Da mottar brukeren melding om a sette passord som
beskrevet i avsnitt 2.1 punktene c-d-e.

SENDE INNLOGGING FOR ANDRE BRUKERE

& m ﬁi 7 Informasjon

PERSONALIA

Leggz inn en epostadresse som skal motta innloggingsdetaljer
for Test

Email

| AVBRYT
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3. PRINSIPPER FOR WEB-VISNINGENE

4 Vvia

Hovedmenyen gir valgene mellom Turer - Utstyr — Kjgretgy — POl — Brukere —
furer Rapporter - Utslipp.

Utstyr

Prinsippene for web-visningene er lik for alle menyene.

Kjeretay

Visningen er oppdelt i de tre feltene Meny — Tabell — Sidefelt (se nedenfor).

o]}

Meny og Sidefelt kan skjules ved a klikke pa ikonet, vist med rgd pil. Antall
kolonner kan dermed utvides i tabellvisningen pa PC skjermen.

Brukere
Rapporter

Utslipp

Tabellvisning Sidefelt
eksempel under for kjgretpy Registrer / rediger detaljinfo

= KIORETOY | | vis KaRT |

| emcweon/

Ale PUTRY Sietede

Symbolene i den rgde firkanten er fglgende (fra ®
venstre):
a) Nullstill: Standard anbefalt kolonnevalg
vises pa skjermen.
b) Tilpass bredden: Automatisk tilpass kolonne bredde avhengig av antall kolonner og
om meny /sidefelt vises.
c) Lastinn pa nytt: Henter nyeste data fra server.
d) Eksporter til Excel: Data som vist pa skjermen.
e) Visvalgtradikart.
f) Seppelbgtte (ikke aktiv for standard rolle).
g) Rediger (ikke aktiv for standard rolle).

m C @ O f‘l

Jauuo|oy =

a4

e Kolonner: Klikk pa Kolonner og velg gnsket informasjon i tabellen. Kolonner kan flyttes til
hgyre eller til venstre, og man kan tilpasse bredden manuelt eller automatisk.

o Filtre: velg fra Filter eller velg direkte i feltet under kolonne topptekst for & filtrere
informasjonen.

Tilleggsinformasjon og eventuell redigering vises i Sidefeltet til hgyre.

For a legge til flere enheter / detaljer, klikk pad + med Orange farge og oppdater med relevante
detaljer i Sidefeltet (gjelder ikke Turer og Utslipp).
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4. SYSTEMINNSTILLINGER

Klikk pa tannhjulet (r@d sirkel) for a velge systeminnstillinger.
Administrator har alle tilganger, mens andre roller har farre eller ingen rettigheter for innstillinger.

For at andre roller (f.eks avd.leder) skal fa tilgang til Systeminnstillinger ma det opprettes en ny rolle med
relevant rettighet (ref avsnitt 4.3). Slik rolle kan da legges inn som tillegg til hengelas rollen.

ViA

8t ViaTracks systeminnstillinger

?ﬁ Avdeling e Tur

Avdelinger

Kostnadsoppsett

o

2. Tilgangsstyring

Roller

Q> Egenskap

Egenskaper for Kjeretay

Drivstoffpriser Rettigheter Egenskaper for brukere
Oppsett for type kjaring Brukerlogg
Fysiske enheter 0 Utstyr * Integrasion

D! Automatiske varsler
Varslingsoppsett ViaTracks enhet

ViaTracks Find

Utstyrstype
Lokasjon

Visma.net Expense

Automatisk Fereridentifisering (AFI)
Kortleser

4.1. AVDELING

Om virksomheten skal registrere enheter pa
avdelinger, noteres avdelingsnavn her.

@nske om fakturering per avdeling meldes til
Devinco. Resultater vises i tabellen og i sidefeltet.

Informasjon

Avdelinger esiveie gon fokirs | Peburah

ag

4.2. TUR

TILBAKE TIL INNSTILLINGER

&

& Tur —
Kostn...

Kostnadsoppsett

Informasjon

Kostnadsoppsett Basis er 12 forskjellige
kostnadstyper, de fleste relatert til Privat bil i naering.
Kost for private bomveger, ferjer etc., kan tilfgyes for
yrkesbil turer i mobil-app (flere detaljer i avsnitt 5.5)
Autopass bompasseringer registreres alltid Oppeett for e by =
automatisk nar det er haket av for Fgres Automatisk og g

El Parkering

Aktivert. =
Drivstoffpriser: Dette har ingen funksjon i Norge. z o

a)
Kostnadstype

Bompenger

Beskrivelse

Bompenger

Bompenger 0 peng

Drivstoffpriser Sats
P 8i Passasiertilieog 1 =5t

anpy 4 | Bunojy

b)

Tilhenger, stor/tung ...

Skogsve Fares automatis

1
0

Fere 0 Aktivert
0

c) Oppsett for type kjgring / privat vs naering
- e OPPSETT FOR PRIVATE TURER @
=% Tur
Kjaretoytype Aktiver for helligdager (hele degnet)
\ | ¥
Kostnad tt —
eetnatsoppee Yrkesbil Q sok @ m C @ S
Drivstoffpriser ——
Oppsett for type kjoring B
Fra Til Mand... Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lerdag Sendag
1
For Privatbil kan tidsintervaller aktiveres l Bl | v E
; . 1800 2359 E
som gutomatisk naer/nqstur; Dette kan kun 000 0500
aktiveres av Bruker-1D for pa sin web. 0000 . ]
Merk Yrkesbil under Kjgretgytype, velg nar turer skal settes som automatisk privat. (Gesa i uric ) x
i.) Klikk pa + tegn i sidefeltet, sa_vises fliken Legg til turtid. . v
ii.) Velg ukedager og sett klokkeslett fra f.eks. kl 18:00 — til kl 23:59 Lagre.
iii.) Klikk p3 + igjen, velg ukedag etter midnatt fra kI 00:00 til f.eks kI 05:00, Lagre. oEmm Emm EEe
iv.) Klikk pa + igjen for I¢/sgndag. Typisk hele dggnet fra kI 00:00 til kl 23:59, Lagre. —

Turer pa hverdager avsluttet etter kl 18 og start fgr kl 05 blir i dette eksemplet
registrert som privat skattbar.

Automatisk turtid detaljer kan ogsa settes per reg-nummer pa kjgretgyene (se avsnitt 6.6 Kjgretur Oppsett). Disse
overstyrer da generell notering for virksomheten.

For Firmabil gjelder samme oppsettet som for Yrkesbil. Men private turer vises ikke for administrator / avd.leder roller.
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4.3. TILGANGSTYRING

Fire rollenavn er

& TILBAKE TIL INNSTILLINGER + ROLLE
ga Tilgangsstyring merket med hengelas B

Boley og kan ikke endres. 8, Tilgangsstyring Qsak

Rettigheter - . = Drake

BrUKQ”Ugg .l Roller Rollenaw Beskrivelse
Administrator rolle kan —
kopiere en etablert fetnerer -

. R Brukerlogg Administrator Administratorbruker
rolle, og tilfgye eller redusere rettigheter, ’ Avieingsieder Avdelingsicer

deretter lagre med nytt rollenavn. Den nye
rollen kan da velges for Bruker-ID som

alternativ til hengelas rolle.

Standard

Utstyr- og Findansvarlig

Standardbruker

Utstyrs- og Findansvariig

21203 -

o Avdelingsleder kan se ViaTracks og Find for avdelinger som det er gitt tilgang for.
e Avdelingsleder som skal ha alle Find rettigheter ma gis to roller: Avdelingsleder + Utstyrs- og Findansvarlig.

Flere detaljer i avsnitt 7 — Brukere og tillatt avdelinger.

4.4. EGENSKAPER

& TILBAKE TIL INNSTILLINGER

> Egenskap

+ NY EGENSKAP

Q Sek

& TILBAKE TIL INNSTILLINGER

> Egenskap

Q sek

[® Dra kolonnen hit for &

+ NY EGENSKAP

Egenskaper for kjeretey 41d | Egenskap for bru.

. Egenskaper for brukere v v
Egenskaper for kjeretoy Egenskap for kjor... & P

150 Farerkort C1

149 Formann

Egenskaper for brukere

g Laring

Her kan virksomheten legge til egenskaper / merkelapper for kigretgy og for brukere.
Klikk pa + tegnet for a legge til nye tekster, eventuelt endre eller slette gamle tekster. Disse informasjonene

kan da vises i tabell-oversikter i Kjgretgy menyen eller i Bruker menyen.
e Eksempler for kjgretdy kan veere: Lastebil, kompressor, ATV, leasing bil, egen eid, etc
o Eksempel for brukere kan veere: Leerling, formann, f@grerkort kI C etc

4.5. AUTOMATISK VARSLING

Varslinger kan gis for en

Aktiv).

Varsel for inaktiv
ViaTracks eller Inaktiv
Find reflekterer antall
dager siden det var

kommunikasjon fra
enheten.

Varsling via epost til
felgende MOTTAKERE:

Varslingsoppsett

Inaktiv ViaTracks-enhet
ViaTracks-enhet avkoblet
ViaTracks-enhet restartet
AF-brikke spenning

Inaktiv Find-brikke

steveandre@..
aslak@devinc...

steveandre®

aslak@devinc...

Jauuojoy

any <

& TILBAKE TIL INNSTILLINGER Qsok & m ¢ @ 4 | Informasion
rekke hendelser i S —— Navn
SVStEmEt (huk av for LA matskevars ey Navn Varsling via ep.. | Avdelinger | Roller Brukere =i T s i

v v v v x Aktiv

Send varsel etter X dager inak

5

Varsling via epost

MOTTAKERE

Roller

Avdelinger

Brukere

steveandre@gmail.com

- Roller: slik de er registrert i virksomheten — med informasjon tillatt for denne rollen.
- Avdelinger: alle Brukere i avdelingen vil motta varsel innenfor rollen man innehar.

- Brukere: ID slik de er registrert i Bruker-menyen — med informasjon tillatt for rollen til Brukeren.
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4.6. FYSISKE ENHETER

Informasjonen i denne funksjonen gir blant annet oversikt over alle enheter
som virksomheten betaler for. Endring pa avdeling kan utfgres pa alle fire
type enheter. | utgangspunktet har kun administrator rolle tilgang. Men
rettigheter (avsnitt 4.3) kan tilfgyes av administrator rolle slik at
avdelingsleder rolle ogsa kan se detaljer i disse funksjonene.

@ Fysiske enheter
ViaTracks enhet
ViaTracks Find

Kortleser

Automatisk Fereridentifisering (AFI)

a) ViaTracks: All informasjon er slik det er blitt valgt i Kjgrebok menyen. Enheten kan vises i kart ved &

klikke pa drapesymbolet. Klikk pa Kolonner og velg informasjon som gnskes vist i Sek "
tabellen. Lagertracker er markert i en kolonne og i Sidefeltet. i g
Serienummer 3
e TILBAKE TIL INNSTILLINGER Qsa — 2 N Informasijon Logg Avdeling -
ek ®mc e s : Siste aktivitet v
. [ Dra kalonnen hit for & angi radgruppe Serienummer Alctiv g
B Fysiske enheter Serienum.. A. ¥ Siste aktivi... = Aktiv Knyttet til 4 Lagertr... Koblet til ekstern . (P27 220D Knyttet til
‘ vi[w] ¥ v v vy Model Lagertracker
ViaTracks enhet S | pvraoo Koblet il ekstem strgm...
) DZIHDXZP Tansberg 22.03.2024 @ Aktiv Svein VI21674 ... . Tilkoplet i
VlaTracks Find QWWINZF Tansberg 17032024 @ Aktiv Svein L8104 ... ¥ Tilkoplet Avdeling Model )
Automatisk Fereridentifisering SRZISNZ Tensberg 20022021 @ Aktiv B¢ Frakoplet ; Tansberg :(s:::pe"mg ¥
(AFI) IM7TWD4 Tonsberg 10022024 @ Aktiv @ Tilkoplet ° | Knytetul .u o :
Siste lokasjon (breddegr...
ViaTracks enheter som er listet her, blir inkludert pa fakturaene. Siste posisjon (lengdiegr..
. . . . . . . o . Aktiv/inaktiv
b) FIND Sporingsbrikker: Oversikt over alle Find sporingsbrikker — bade aktive o
naktiv
og inaktive. Dersom et utstyr skal kasseres eller midlertidig ikke benyttes,
husk a sette Find brikken til Inaktiv. Da blir Find brikken ikke med pa neste Aktiv
Inaktiv
6 TILBAKE TIL INNSTILLINGER '.i.{SL:k @ m c ﬂa /. mformasjon
Slettede Serienummer Siste aktivite
& Fysiske enheter e ——— 21876 22.03.2024
) Avdeling Serien Spenning 4 Siste akti.. | Aktiv Knyttet til utstyr Tilharer Avdeling
ViaTracks enhet - - - - - ﬂl Tonsberg
ViaTracks Find Trondheim 70910 295 2032028 O Inaktiv g Knyttet til Tilharer
Automatisk Fereridentifisering Tansberg 21876 288 22032024 | @ Aktiv Spikerpistol Dewald Felles Spikerpistol Dewald Felles
(AF1) Tansberg 11739 284 22032024 (@) Aktiv Fluke installasjonstes...  svein@devinco.com ; Aktiv/inaktiv Spenning (V)
Kortleser Tansberg 14944 283 22032024 (@ Aktiv Stikksag Bosch - F3.1  Felles # Aktiv 2.88
Trondheim, Falke... 25261 2,59 22032024 (@ Aktiv Hobby KMF 545 A tomas@devinco.com Sluttdato
fakturering. Her gis ogsa en god oversikt over spenning pa sporingsbrikken.
c) AFl / KeyFob: Oversikt over alle enheter som virksomheten betaler for, og relevant spenning pa
disse. Dersom en AFI skal avsluttes, send melding til Devinco Support. Funksjoner se avsnitt 9.1.
TILBAKE TIL INNSTILLINGER . Forrmasion
& L s &S mC =/ Informaszjor
[ Fysiske enheter | 13004
wm. Awdeling Knyttet ti
n Audeling
. . - v |3 deling
=]
10052 13.10.2023 284 | heidiBdavi... E
13004 Trondheim 13.10.2023 285 | beatekristn.. - -
Automatisk 10177 MW - Litsusn 07.10.2023 235 m@Eheec. g i SRR TELERL
Fareridentifisering (AF) 11215 Trondheim 07122022 293 ® | Spenning (v
Kartleser 11066 Trondheim, Falk... 26072002 274 | pepii@deni.. 285
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d) Kortleser: Oversikt over enheter, hvilke kjgretgy de er knyttet opp mot, siste aktivitet, og logg
liste. Funksjoner se avsnitt 9.3. Utfgrlige detaljer i veiledningen RFID Kortleser. Dersom en
Kortleser skal avsluttes, send melding til Devinco Support.

| sidefeltet Logg vises hvilke kortnummer som er benyttet. Dersom det brukes et ikke registrert

kort, sa blir Brukernavn notert som Unknown. Typiske arsaker:
- Det kan veere at sjafgr har mottatt nytt kort som ikke er registrert.
- Sjafer har mange kort i en kortholder og feil kort blir fanget opp av kortleseren.

Informasjon | Logg

, 5ok m M C m
Dra koloanen hit for 4 angi mdgrupp=r o
- - L 5ak
d  Awdeling Siste ko... Spen... Knyttet til
m B o o o g e
¥ ¥ v I3
g + Dato Spenning ViaTrack... Kjaretey Kortnummer Brukerna|
1178 Tensberg ... 25.03.2024 598 Swein V121674 VI2° 2
- dd.mm ¥ ¥ W ¥
Z 2503.2024, 11:45 5o8 42013 SweinVIZ16.. 71018423798  Unknowr|
z
[} 25.03.2024, 11:44 cos 42013 SveinMI216.. 71010423708, Unknowr|

4.7. UTSTYR

Utstyrstype og Lokasjon er knyttet til Find sporingsbrikker. Nar Kjgretgy er lokasjon sa vises det hvilket kjgretgy som Find

utstyreteri.

Flere detaljer i avsnitt 10, og i separat Find veiledning.

€ TILBAKE TIL INNSTILLINGER + GEOFENCE LOKASJON + KJ@RET@Y SOM LOKASJON
@ Q Sk @ mCc m g 7 Informasjon | Lagertracker
Utstyr -
T S S S LOKASJONSOPPSETT
Utstyrstype m Lt O Beslivelse Avdeling Kjpretoy reg... | Lagertracker-enheter 1 4 Beskrivelse @
1] Falkenborgvegen 36
Lokasjon v v v v v 7 5
8 {0  LsgerRosenborg, avd Tens..  Tensberg IMTTWD4 3 Avdeling
B Vinterveien 44 Trondheim, Falke... H2VTD26 Trondheim
v
5 (0 | Falkenborguegen 36 Trondheim DVT400_2 z| @ Geofence definert
= Lars Esben Galaxy Trondheim RZ35117 @
=) Mercedes GLK 30013 VH13579 l C’ GEOFENCE (OMRADE)

4.8. VISMA.NET EXPENSE — FOR PRIVAT BIL | NARING

Kjgreturer i nzering med Privatbil overfgres til Visma.net Expense nar dette blir aktivert.

= Integrasjon
= & ! VISMA.NET EXPENSE INTEGRERT MED DIN KJ@REBOK

Reisekostnader gjort enkelt. Nar integrasjonen er satt opp overferes kjgreturene
direkte til Visma Expense.

Visma.net Expense
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5. TURER / TURDATA

5.1. VISE OG ADMINISTRERE | TABELLVISNING

Her vises alle turer i valgt periode med informasjon som er satt i kolonnevelgeren (se avsnitt 5.3).

Lage egne tabll-filter og ekspore til Excel er beskrevet i i avsnitt 5.4.

Meny Tabellvisning | sidefelt
+ B Alle wrer forrige méned B woring etter ki 17:00 B ering i helg B Privat skattbare trer B vrkesturer med kostnad
Qs iv.) @ wror - RSNV
Avdeling, sjafer & periode « Ukedager .e Intervall . ~ Sjafer *
|') 1 ) ”l-) Knt 2af
Avdeling: Alle - Intervall Fra il
jafor: Alle - Man Tir Ons Tor Fre Ler Sen - DETALJER
Startsted
Periode: Denne uke B8 Sorste
Holmsbrekke}
Dra kolonnen hit for & angi radgruppel Stoppsted
= o » Kioretay Sjafor Ukedag L V Starttidspunkt | Startsted Lomveien 8, ]
v v v | | v | | v ¥ | [2024-04-150620244 ¥ | | gl N ,,
o Fe==a |
a) Valgi Tabellvisningen
Eksempler pa filtrerings-valg er vist under. Om standard Q sek
gnskes satt etter et spesifikt valg, klikk Fjern alle filter.
i.) Avdeling / Sjafgr / Periode: Periode velges e M | Deme Forige  Demne Fomge | oo
mellom 7 pre-fix og Egendefinert. Standard er Qer ke ke v e O o o B

idag.

i) Ukedager: Nyttig funksjon for raskt a sjekke lgrdag og sendag som eksempelvis Skattbar Privat.

ii.) Intervall: Velg alle turer fgr, etter eller mellom klokkeslett. Dette kan vaere nyttig for a redigere turer som

Skattbar Privat.

iv.) Skrive sgkeord (f.eks. begynnelsen pa en gateadresse) i fritekst feltet gverst, eller direkte i tabellen pa
startsted eller stoppested kolonnene. Dersom det er flere stopp pa en adresse, sa kan samme

formalstekst ofte med fordel benyttes pa slike kjgreturer (ref. 5.1.b).

b) Kopiere informasjon til flere rader i Tabellvisning

e Sjafer ID kan kopieres til flere rader / turer dersom disse er blanke. Merk sjafgr
pa farste rad i tabellvisningen. Hold musepilen pa orange hjgrnet (fgrste rad) og
dra nedover p3 aktuelle rader / turer + Lagre (se eksempel Formal til hgyre).

e  Formal tekst kan kopieres til flere rader / alle turer pa en gateadresse / alle turer

rdi...

v

4k | Monters vannkran hos X

Formal

| | ¥

for en sjafgr etc (forutsatt formdl var blankt). Hold musepilen pa det orange 5 km
hjgrnet og dra nedover til valgte rader + Lagre (se eksempel til hgyre). 5 km
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5.2. VISE OG ADMINISTRERE | SIDEFELT
Sidefeltet er delt i fire grupper: Informasjon / Kostnader / Kart / SIa sammen turer.

Meny ’ Tabellvisning Sidefelt
a) Sidefelt informasjon pr—— i | G0 | i
Sjafor, Startsted og Stoppested vises over kartet. Sjafgr ID pa Yrkesbil || s:e

kan endres eller velges i sidefeltet etter ferdig kjgretur, forutsatt at sjafgr
er registrert i Bruker menyen.

Formal Vises under kartet, og tekst noteres som fglger:
i Manuelt i mobil-app av sjafgren eller pa web.

ii. Automatisk tekst ved bruk av integrasjon til arbeidsordre
systemene SpeedyCraft eller Mobile Worker. Eventuell bruk av POI
gir ogsa automatisk tekst.

am
TYPE TUR yrkesbil (bilde til hgyre):
i) Standard er Yrke / naering. |, xotaao [
ii.) Hvis Privat skattbar: Hak av pa mobil-app eller web. Faste intervaller il oraen SO
for privat kan vaere forhandsdefinert (avsnitt 4.2.c). Hvis bare deler ‘ N = Lt
av turen er privat, noteres antall km i Skattbar distanse (km) feltet. '” -
ii.) Sporadisk privat tur - kan ikke kombineres med punkt ii).
TYPE TUR
Husk Lagre etter alle manuelle noteringer / endringer. Vrcarnserig. () pevatskarttar () Pivatsporadisk

TYPE TUR privat bil i neering

Neeringstur med privat bil hakes av i Yrke/naering (mobil-app eller web). Slike
turer vises da for administrator og relevant avdelingsleder roller. Relevant tekst
noteres i Formalsfeltet (se pkt b ovenfor).

Disse detaljene blir inkludert i Yrkestur med kostnad hengelas-filter og relevante

rapporter. -
b) Sidefelt kostnader viser bompenge, Informasjon | Kostnader | Kart  SIa sammen turer
parkering etc. (se ogsa avsnitt 5.5).
Eksemplet til hgyre med Kilometer er A Sak @ m C @
for Privat bil i naering. E]
Beskrivelse Avstand/An... Belap Totalbelap = Kommentar
i
v v v v v 5
Bompengsr 1 216 216 E6 Trondheim-5Stigrdal.... %
Bompengsr 1 224 224  Trondheim miljgpakhe ...
v
c) Sidefelt kart har mulighet for visning i il e i o= 2

stgrre kartgrensnitt. Her kan man ogsa sette
ny POI fra start og / eller stopp adressene. Se Informasjon Kostnader Kart Sla sammen turer
0gsa avsnitt 8.

9. NY POI FRASTART | | 9. NYPOIFRASLUTT ]

\ ] Ejelivang d LIEN=AT
~Z'Stokke TN\ ) p o ‘
QL ?_e; Melsomvik Borgheim

1 \\ \

) )| \

d) Sidefelt sla sammen turer eksempelvis
dersom man har hatt pause / drivstoff-fylling
underveis til malet.

JINotteroy )
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5.3. KOLONNEVELGER FOR TABELLVISNING

Ved a klikke pa nullstill (r@d sirkel), sa blir standard rekkefglge for

kolonnene i tabellvisningen hentet fram. Brukeren kan tilfgye eller @ m C /

fierne kolonner og flytte disse innbyrdes slik det

passer eget behov. Sk
Rekkefglgen i kolonnevelger gjenspeiler kolonner i Har kostnad
tabellen sett fra venstre mot hgyre. Sammensitt tr
Forklaringer til noen kolonnetekster: Privat sporadisk

Id
ViaTracks-enhet Id

e Har kostnad: Viser turer med bompenger

e Stoppested: Ved sortering pa dette, kan man
se antall turer til adressen, kopiere Kigiretely
formalstekst etc. Brukerld

e Tid mellom turer (angis i minutter) og

Avdelingsnummer

Oppholdstid varighet (angis tt:mm): Referanse ij:Zg
bl.a. for ceardepunkt
- Arbeidstid ra——
- Ngdvendig hviletid ved langtransport Stopptidspunkt
e  Turtype: Viser yrke/naering eller privat Stoppsted
e  Gruppering: Om en kolonne-overskrift flyttes Avstand

1ALy

2 <]

Privat skatthar
Skattbar distanse
Formdl

Kjgretur varighet (min)
Turens varighet [tomm)

Tid mellom turer (min)

Hwdeling
Serienurnmer
Kigreteytype
Turtype

Reg. nr.

=l Gruppering

Oppholdstid vanghet (ttmm)

hit, sa vises alle detaljer relatert til valget.

[ Gruppering
i Stoppsted

Eksempel alle kjgretgy som har hatt stopp pa valgt Stoppested adresse (eksempel grossist adresse).

5.4. LAGE FILTER OG EKSPORTER TIL EXCEL

a) Standard hengelasfilter dekker de fleste behov i virksomheten og vises i tabellform.

== ﬁ Alle turer forrige mnd. ﬁ Etter 17:00 forrige mnd. ﬁ Helg forrige mnd. ﬁ Privat skattbar forrige mnd. ﬁ Yrke med kost. forrige mnd.
Filter med ansikt vises kun for den som har laget filteret. Filter med globus vises for alle. Men innholdet er
begrenset til vedkommendes rettigheter. E R

4 ] T Be -4 @""J."I'."lhllll"l}’.‘

b) Lage individuelle filter
e Basis fra hengelasfilter med pafglgende, f.eks. turer denne uke
o klikk + tegnet eller velg kopier. Skriv inn gnsket navn og juster data til
eget utvalg.

Alle registrerte filter kan benyttes i Rapportmenyen. Rapportene kan ogsa sendes pa epost til

relevante mottakere i aktuelle intervall (avsnitt 5.5)

Filtervisning er nyttige for a se, redigere eller skrive ut i Excel, blant annet:
e skattbare privat turer med yrkesbil
e sum kjgring per formal i valgt periode

+ & Alle turer forrige n

0] Kopier

[) xopier

; Test Zvein

& Oppdater filer

0 Skettvalgte filter

# Rediger filtar

e velge turer pa kveld / helg og merke disse som privat, og det ikke allerede er utfgrt i mobil-app.

e neringsturer med privatbil, for eventuell km-godtgjgrelse.

c) Eksporter rapport til Excel
Velg informasjon (periode, sjafgr, avdeling etc.) fra kriteriene over tabellen
(se avsnitt 5.1.a). Slik valgt informasjon kan eksporteres til Excel:
o Kjareliste: alle enkelt-turer (en rad for hver tur).
e  Privat skattbar pr bruker: en rad per sjafgr i valgt periode.
e Turer pr formdl: eksempel formalstekst fra arbeidsordre eller fra POI /
Interessepunkt

e  Privat sporadisk pr bruker: Nyttig a velge «hittil i ar» far a sjekke sum i antall (10) og km (1.000).

Side 14av 23 |

November 2024




VIA

By DEVINCO

5.5. PERIODISKE RAPPORTER

Filter og Rapporttyper fra avsnitt 5.4 kan settes med rapportnavn og bli sendt periodevis pa epost til mottakere.
Detaljene i rapportene blir slik kriteriene er forhandsdefinert. Innholdet kan om ngdvendig korrigeres som vist i
avsnitt 5.4 fgr Gjentagelse pa Starttid/ eksport til Excel.

+ RAPPORT Informasjon

owmc el /EED| reeoman*
Kjereliste Svein test a)

ke send rapport hvis det ikke er data

2 Futer b)
Fitter *

e E P st e e e e

Klikk pa + RAPPORT for a etablere rapportnavn. A d;:j;;mm'
Utstyr a) Rapportnavn: Skriv relevant tekst vormare () —
b) Velg deretter detaljer fra FILTER: e —
i. Filter (standard med hengel3s eller egen Aucetinges e
Kigretay definert, se avsnitt 5.3) :
ii. Rapporttype: i. Kjpreliste, ii. Sum privat og R
yrke pr bruker eller iii. Km-godtgjgrelse Starid
c) MOTTAKERE: Velg rolle navn i kombinasjon med JMMB m—
o evt. Avdelinger, eller Bruker-ID. ! Henes d)
Srukere d) GIJENTAGELSE: Valgt rapport kan bli sendt pa Rege
gjentagelsestid eller tidsintervall (f.eks. hver 5. dag i
ny maned). e é
Husk Lagre st
Utslipp ST NEED

Detaljer i Egen definerte rapporter kan vises og redigeres
ved a klikke pa byant (rgd sirkel). Resultatet vises i Tabellvisning (se avsnitt 5.1 og 5.3).
Rapporter til eksterne brukere, se avsnitt 7.2

5.6. KOSTNADER (PRIMAZRT FOR PRIVAT BIL | NARING)

Legg til kostnad

| «Kostnad» menyen kan man hake av og redigere diverse tillegg, spesielt e
tilrettelagt for «privat bil i naering», eksempler:
e Bompenger ikke del av Auto-Pass systemet
e Passasjertillegg
o Tilhenger tillegg

° Parkering Informasjon Kostnader Kart Sla sammen turer
e  Andre kostnadstyper
Auto-Pass bompenger hentes og registreres automatisk. ek e
Dersom bare deler av en naeringstur med privat bil skal registreres e T o "
som nzering, velges + tegnet gverst til hgyre i Kostnad menyen. : : : =
Legg til kostnad Informasjon
Deretter velges Kostnadstype Kilometer og tallet i Antall/Km Kostnadstype
= kan endres. Det reduserte antall kilometer blir vist i egen Bompenger
& kolonne i rapporten Yrkestur med kostnad. Beskrivelse
Bompenger
o Sats

Feres automatisk

Autopass bompasseringer registreres alltid automatisk nar det er haket av for Fgres Aktivert
Automatisk og Aktivert.

Dersom belgp skrives i Sats kolonne, sa blir dette belgpet brukt som forslag til manuelle bompenger.
Dersom virksomheten ofte har passering av private bommer (f.eks. arbeid i hyttefelt), kan Devinco registrere
slike bommer pd samme mate som for Autopass.
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6. KIORETQY

Registrering av nye kjgretgy i Sidefeltet, er beskrevet i detalj pa side 2. Resultatet viser alle registrerte kjgretgy med
informasjon som er haket i kolonne velgeren (valgene vises ved a klikke pa Kolonner - rgd firkant). Piler: Klikk pa VIS KART for
a se alle kjgretgy. Dersom flere kjgretgy er pa samme posisjon, vises detaljer i ny tabellform. Marker en rad og klikk pa
drapesymbolet for a se ett kjgretgy i kart.

Meny Tabellvisning ‘ Sidefelt

- Via

Turer Qyrkes X Fleom alle filre & mec @ @ g » & |Informasion | justerkm | Hist|

+ KJ@ORETGY

INFORMASJON
Utstyr
JE ) Reg-nr * Reg-d
Re.. ¥ LR Kioretoybeskrivelse | Kjgret..  Avd.. ¥ | Std. sjafor, bruker.. ViaTrac.. 7 Siste posi... ¥ Kiorte .. T E
m| | eczerze 0z.0)

i v v 4 v ket ¥ v v

208 ¥ etom ¥V v

Jauuo oy

EC28179 2021 Kenneth e-Niro Yrkesbil Osle kenneth@devinco.com | FWTXSUG 06.11.2023, 1849 2387211 km 310

Kjoretaybeskrivelse *
Kenneth e-Niro
ECT8184 2021 Huyndai lonic 5 - Geir ‘Yrkesbil Bergen geirjohansen@devin..  YKLZ615 06.11.2023, 20:48 16 167,59 km 609
VI23499 2021 Huyndai Tucson Yrkesbil Trondheim rolf@devinco.com 2TBMOLT 06.11.2023, 20:14 14 858,51 km 442 Z Audeling Klom
RL27301 2017 Volvo XC60 T8 Yrikesbil Trondheim ‘tomas@devinco.com LRBBUPQ 06.11.2023, 1441 14 033,56 km 452 B Oslo £03
SV 71260 2016 Anja Avensis Yrkesbil Bergen anjasat@unimicrono | F6QT252 06.11.2023, 19:06 12001,82 km 293 Kommentar
Sidefeltet er delt inn i fglgende syv grupper:
Informasjon Juster km Historikk km-justering EU/service Bilder/Dok. Kjeretur oppsett Leasing
Sk Ca 40 kriterier til utvalg i Tabellvisning
M . . .
) w1 z| | Sidefeltet gir fgelgende funksjoner:
2 Regne %
Reg-dato
Rag-ar -
Kjaretaybaskrivelse % 6.1. INFORMASJON
Kjaretaytype . .
() 11 Aveiling Her vises alle parametere som er valgt for kjgretgyet eller som kan velges for nye
O o Sz kigretgy:
i" Std. sjafar, bruker-ID . . °
() e St s, nawm a) Kjoretgyets reg-nr og b) Reg-dato (automatisk nar EU ktr data hentes)
(] it St sifar, mobilne c) Kjoretgybeskrivelse (vises i kart, eks fornavn pa sjafar)
il ViaTracks serienr . . . )
() i Kortleser serienr d) Avdeling (nar virksomheten har etablert dette (se avsnitt 4.1)
) sis posigon - 54 e) Km-stand (med referanse i Juster km + aktuelle kjgrte km etter justering)
] i Siste aktivitet - tid .
) i Siste breciegrad s GPS f) Kommentar (eksempel bilmerke)
W) ) el s g) Type: Yrkesbil / Privatbil / Firmabil. Drivstoff relatert info blir registrert nar data
T | i Siste retning )
TR —:t fra EU kontroll hentes — se avsnitt 6.4
(] 18 = bom e h) Tungt kjgretgy for riktig bompengesats, sett hake.
I Kilometerstand . o . . o
[ Sl i) Rabatt pa bomstasjoner: Dersom systemet skal inkludere rabatter, sa sett hake
| ) @iz av her. Om kunder skal belastes fulle priser (uten rabatt), hakes ikke av her.
Il El-kir neste innen x dager . N . . . . 3 .
B 0 @ j) Er Utstyrslokasjon: Ved bruk av Find sporingsbrikker (ref Find veiledning).
8 (e k) ViaTracks enhet og Standard sjafgr hentes fra nedtrekks meny listen.
__| 1 Dwivstofftype . . °
B) O - Bil i kostnadsoppsett er ngdvendig for a VIATRACKS
W) G =y registrere bl.a. kostnader i bompasseringer. TS el
__| mr Service forrige . . .
W [0 Sororerrrmr - Kortleser serienr. kan velges hvis det ikke std kostnadsoppser Kortlesrs serienummer
1 = .0 o . . Bil
| erenesnen o sjafgr pa kjgretgyet (avsnitt 9).
__| i Serviceintervall (dager) . . B
T Vis kjaratay i ar - Kjgretgyets egenskaper, se avsnitt 4.4
"] garetayegenskaper
"] i Gjenstiende maneder
"] i Glenstiende km
) it enerdends o méned 6.2. JUSTER KM
= Gruppering Km-stand ved oppstart og periodevis oppdatering noteres her. Periodevis justering
' kan ogsa registres av standard sjafgr i sin mobil-app.

6.3. HISTORIKK FOR KM-JUSTERING

Angir alle justeringer og kommentar.
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Informasjon Juster km Historikk km-justering EUfservice

Bilder/Dok. Kigretur oppsett Leasing I

6.4. EU/SERVICE

Informasjon om siste EU-kontroll lastes inn fra Statens Vegvesen nar man klikker pa fliken EU/service og velger

Hent siste data.

Da blir ogsa bilens registreringsdato og CO2 notert automatisk. Dette er ngdvendig

——

HENT SISTE DATA

engang oppdatering for at informasjonen i Utslipp menyen skal bli korrekte (se avsnitt 11).

Varsling om neste service er avhengig av manuelle registreringer for Serviceintervall og Forrige Service.

6.5. BILDER/DOKUMENTER
Kopi av vognkort, bilde av kjgretgy etc kan lastes opp.

6.6. KI@RETUR OPPSETT

TILPASSE KIORETUR OPPSETT: Om et kjgretgy skal avvike fra
virksomhetens generelle noteringer (ref avsnitt 4.2 for privat
vs nzering pa kveld / helg), sa hak av her og velg egne
tidsintervaller. Dette kan f.eks gjelde vaktbiler.

AVDELING: Om en sjafgr bruker bil fra en annen avdeling
(typisk midlertidig), sa blir turen registrert pa sjafgrens
avdeling.
FORMALSOPPSETT:

- Brukes for eksempel for «fglgebil», «kjgring til avfall bil etc»

- POI (se avsnitt 8) overstyrer eventuelle standard formal pa
kjgretgy — ogsa nar POI formal er blank.

- Ved bruk av integrasjon til SpeedyCraft eller MobileWorker, blir
arbeidsordre gjeldende tekst i kolonnen formal pa turmenyen.

PRIVAT SKATTBAR / SPORADISK PRIVAT ikke tillatt: Om det
hakes av her, sa kan alternativet ikke brukes i web. Dette
pavirker ikke valg i mobil-app.

TURPOSISJONER: Alle malepunkter vises i kart.

6.7. LEASING-OVERSIKT

¢ rmasion  Juster Historikk km-justering  EWservice  Bilder/Dok. | Kjeretur oppsett | Leat
OPPSETT, IVATETURER @

Bruk tilpasset kjaretur cpesatt for valgt Heretay

AVDELING

Lz turens avdeling arves fra sjafaren pa turen

FORMALSOPPSETT I

Standardformal for turer

PRIVAT SKATTBAR

Privat skattbar ikke tillatt ()

Privat sporadisk ikke tillatt

TURPOSISJONER

Vis posisjoner fortur i

Registrering av all relevant finansiering, status pa gjenstaende km og periode. Detaljer vises i tabell-form om
det blir valgt. Dette kan veere nyttig for & optimalisere antall kilometer pa forskjellige kjgretgy.

Husk Lagre helt nederst til hgyre pa skjermen

6.8. UTRANGERTE KJ@RET

Solgte kjpretgy slettes ved a markere rad for relevant kjgretgy, og

klikke pa sgppelbgtte. Slike kjgretgy vises deretter under fliken
Slettede i Tabellvisningen.

e o dl|r
Slett

Tilhgrende ViaTracks enhet blir da ledig for nye kjgretgy. Ingen kjgreturer blir slettet.

Lagre

Alle  Aktive

Dersom ViaTracks enheten ikke skal brukes pa nye kjgretgy, kan enheten sies opp til support@devinco.com
med melding om serienummer. Eventuell bindingstid og oppsigelsestid er notert i kontrakten.
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7. BRUKERE

For registrering av nye brukere, se ogsa «kom i gang pa 1-2-3» pa side 2. Minimum: Brukernavn epost og Rolle.

| Meny | Tabellvisning | Sidefelt
W M ¢ @& Informasjon
@ PERSONALIA a)
HEE Erlrmr e Navn/Be... Mobilt.. | Roller Avdeling Brukernavn (epost) * Nawny
nm
Kjeretay l vl ] w ( | % I | v |z ‘
El Mobiltelefon Ansattnummer
hakon@devin 275361  Administrator Arendal E 5= NO -
svein@devinc 124229  Standard, Stand... Tensberg >
keyfobbruken Standard, Stand... | Trondheim z Privat kjeretay
kenneth@dew 751392  Standard, Stand... Oslo I MEDLEMSKAP b)
kenneth@dew 751392 A ‘ Sok
- = m Roller * Avdeling
Rapporter apkPrivat@de 123456 Ao
eusan@daving . S A :] User D E - -
: Brukermnavn (epost) % Serienummer (Automatisk..
Her vises alle registrerte brukere med 21 Naun/Beshaivelse - - d
informasjon som er haket i kolonne velgeren SO Y xortnummer @rip) )
[~ oller =3
(klikk pa Kolonner rgd firkant). D) Ansattmammer ;
.0 . . ] Brukerens egenskaper
Ved behov for flere sjafgrer til samme kjgretgy, &) I Bl
. = Avdelingsnummer -
velges brukerens Serienummer AFI eller ) 5 Avieing
Kortnummer RFID d). Flere detaljer i avsnitt 9. %] il Eqenskaper T'LLATTEAVDEUNG)ER
. ] 3 (Automatisk F Tillatte avdelinger C
For Brukerens egenskaper se avsnitt 4.4 o e
o Batterispenning (Automatis -
For avdelingsleder rolle kan det vaere relevant a S St e
A . . Kart RFID! Onbrettet: 16/02/2015
huke av flere i Tillate avdelinger c). Evt hvis std o e R Opprettet: 16/02/2015
j Rettigheter

bruker skal se Find / verktgy hos andre
avdelinger (se Find veiledning).

For a slette en bruker, marker raden og klikk pa sgppelbgtten. Historiske turer blir ikke slettet.

7.1.TILGANGSSTYRING OG ROLLER

Under Innstillinger vises
Tilgangsstyring. Fire roller er

o ) .
= Tilgangsstyring

Roller etablert med hengelas.
Rettigheter En Bruker kan f.eks tildeles
Brukerlogg

rollen Utstyr- og
Findansvarlig i tillegg til
Standard (om egen bil disponeres).

Q, sek @ m ¢ @ |
Rollenavn Beskrivelse
‘ ‘ 7 ‘ 7
Administrator Administratorbruker ﬁ
Avdelingsleder Avdelingsleder a
Standard Standardbruker ﬂ
Utstyr- og Findansvarlig Utstyrs- og Findansvarlig &

Egne roller kan etableres ved a velge fra Rettigheter
(se avsnitt 4.3), eksempel under:

Administrator uten ﬁ.imEtyring Administratorbruker

Sidefeltet i Brukermenyen gir fglgende funksjoner:

Informasjon Tilgangsstyring

INFORMASJON

a) PERSONALIA
e Brukernavn (Epost) + Navn / Mobiltelefon
/Ansatthummer

b) MEDLEMSKAP:

e Roller: velg mellom Administrator, Avdelingsleder,
Standard; eller sett opp egne roller i Innstillinger (ref
avsnitt 4.3).

Avdeling, som bruker skal veere medlem av.
Serienummer AFI (automatisk fgreridentifikasjon)
Kortnummer (RFID) — se egen RFID veiledning
Brukers egenskaper: Definert under Innstillinger,
f.eks. leerling, formann, fgrerkort klasse C.

C) TILLATTE AVDELINGER:
e Brukes nar medlem skal ha tilgang til andre enn
egen avdeling.
TILGANGSSYRING
Viser alle roller og tilhgrende rettigheter. Her kan man fierne
eller legge til roller for Brukernavnet.
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7.2. RAPPORTER TIL EKSTERNE BRUKERE
Rapport som inneholder all kjgring for virksomheten, kan sendes til eksterne / interne brukere uten rettighet til
web log-in. Det ma da lages slik spesiell rolle for relevant mottaker. Mottaker trenger administrasjon rettighet
med fglgende justering:

RETTIGHETER
a) Kopier Administrasjon med hengelas

b) Lagre med nytt navn (eks. motta rapport uten innlogging) Q sk g
¢) Klikk pa + for RETTIGHETER
d) Huk av for ID og velg 89 (ikke tillatt innlogging) Velg rettigheter
Huske Legg til + Lagre. —
(. Sel
Eksempelvis regnskapsfirma som fgrer Ignn kan ha nytte av L1d | Beskrivelse Navn ] [se |
automatisk mottak av privat skattbar rapport. L) =l J 7 I | v | & w g
El 89  lkke tillat innlog... User.DenyAll i - i:ikn"\fdﬁ %
Tilgangsstyring til brukere generelt er beskrevet i avsnitt 4.3. 88 Lesetilgang utslipp  Emission Read v
87 Vis utstyr i kart Asset.ShowlnMap ES

8. POINT OF INTEREST

- VI5 ALLE POI
QL sek & mc m g / Informasjon

Dra kolonnen hit for 3 angi radgruppe Beskrivelse
Beskrivelse ¥ 4 Adresse ¥ Post.. Poststed Tref.  Formal ¥ Onninen Express
= K v (v () O mm g
{Gerbekkdalen 124, 5. 3735 SKIEN 100 Hente varer hos grossist 3 Adresse
- Kjorbekkdalen 124, skien
o Klikk + POI og fyll beskrivelse og gate-adresse i ¥l postmummer Postsizd
sidefeltet, og klikk pa Adressesgk. 7| [ 3735 SKIEN
e Fyllinn Treffradius (omradet hvor kjgretgyet parkerer Land
fra koordinator punkt), ofte 50-100 meter. B Norway -
e Formal: Denne teksten vises i formal kolonnen i Breddegrad* Lenzdegrad *
kjgreboken, f.eks. hente vare hos grossist. 50.17483 962216 [ % KOORDINATS®K
e Privat: Ved a sette hake her, blir alle turer til denne Treffradius (m) *
adressen automatisk registrert som «privat kjgring». 100
Eventuelt kan man velge via koordinatsgk. [ 9 VIS/ENDRE KART ]
POI kan ogsa settes / merkes direkte i kartet fra en kjgretur
pa start eller stopp adressen (se avsnitt 5.2.c KART). e
Dersom omradet ikke har gateadresse referanse, kan man Forma
klikke pa Vis/endre kart. Deretter scrolle til POI punkt og Hente varer hos grossist
dobbeltklikke pa kartpunktet + Lagre.

Privat

Kolonnevelger og Filter

A Sett hake for relevant informasjon som gnskes i tabellvisning.

1auu0 oy

Beskrivelse

Breddegrad

Ved a velge Filter sa kan man sortere pa beskrivelse, adresse etc.

Lengdegrad

anpy

POI per avdeling:

Adresse
Resnlney POl registreringer kan ikke sorteres per avdeling. Hvis det er behov for 8 markere hvilke

P d . . . . .
:5:‘5 POI som gjelder for en avdeling, kan avdelingsreferanse noteres i Beskrivelse feltet.
ne

Treffradius (m} Kj¢ret¢y Standard formél-

Formal

) s Priat POI overstyrer eventuelle standard formal pa kjgretgy — ogsa nar POl formal er blank.
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9. FLERE SJIAF@RER TIL SAMME KJPRET@Y

Oversikt over AFl enheter (automatisk
fereridentifisering, ogsa kalt Keyfob) og Kortlesere

yysiske enheter

B Fysiske enheter

vises under Systeminnstillinger (avsnitt 4). _
Etter at Devinco har registrert produktene, listes Yl e
enhetene i Tabellvisningen for AFl eller Kortleser. Automartisk
e AFI knyttes til relevant bruker i Brukermenyen (avsnitt 7). FETSTESTHIES TR B
e  Kortleser knyttes til relevant kjgretgy i Kigretgymenyen (avsnitt 6.1) Kortleser

RFID kortet registreres av virksomheten selv i Brukermenyen (avsnitt 7.d).

9.1. AFI - AUTOMATISK FORER IDENTIFIKASJON

Dersom virksomheten har flere sjafgrer pr bil, kan sjafgrene fa et ngkkelanheng som registrerer kjgreturer mot
den relevante sjafgren.

Nar sjafgren setter seg inn i bilen, vil identiteten automatisk og tradlgst leses av i
ViaTracks enheten, sakalt automatisk sjafgr-identifisering. Det er altsa ikke ngdvendig a
holde AFI ngkkelanhenget i naerheten av en kortleser eller andre
kommunikasjonsenheter. Fglgende alternative kan veere relevante:

e EN sjafgr med AFI: Nar sjafgren setter seg inn i bilen, vil identiteten automatisk og
tradlgst leses av i ViaTracks enheten.

o To eller flere sjafgrer med AFI: Hvis flere personer med ngkkelanheng setter seg inn i bilen samtidig, kan
sjafgren trykke inn en knapp pa sitt ngkkelanheng, som da fastsetter dennes identitet. Om ingen trykker inn
knappen, vil den som har vaert registrert lengst i bilen bli satt som sjafgr pa turen.

e Standard sjafgr og AFl: Dersom en bil med standard sjafgr blir benyttet av en sjafgr med AFI, sa vil AFI
sjafgren overstyre identiteten hvis vedkommende trykker inn knappen.

e  AFl felles: AFl kan ogsa benyttes av en gruppe som ansatte hver seg sjelden benytter en felles bil. AFl linkes
da til f.eks. «produksjon@firma.no» Avdelingsleder / administrator rolle ma da korrigere til riktig sjafegr i
ViaTracks web etter kjgreturens slutt (se avsnitt 5.1.a).

e  Aktivering av AFI fgrerbrikke pa en Bruker gjgres i Brukermenyen.

e AFl er forseglet, uten batteribytte. | stedet for a kjgpe / bytte batteri, kjgpes ny AFI til rimelig pris.

9.2. AFl MANUELL TUR-STANS

AFI automatisk fgrer identifikasjon tilbys for brukere som trenger a stanse en tur og starte en ny tur oftere enn
standard 5 minutters pause. Dette kan gjelder sng brgyte-maskiner for bekreftelse pa besgkte brgyteroder og
tid brukt pa hver kunde, eller andre brukere med svaert korte stopp-menster.

9.3. KORTLESER

Det er laget egen RFID Kortleser veiledning. | korthet er prinsippene fglgende:

e Standard sjafer pa kjgretgyets reg-nr ma fjernes (velg NONE) nar kortleser skal benyttes.

e Kortleser linkes til kjgretgy i Kjgretgymenyen (avsnitt 6).

e  RFID kortnummer registerets av administrator i Brukermenyen, eller sjafgren kan
registrere kortet via mobil-app nar blatann er pa.

e Kortleseren pa topp av Dashboard eller et annet egnet sted. Kortleseren har direkte
kontakt med ViaTracks GPS enheten som er montert i kjgretgyet.

e  Starter kjgringen uten ID-kort, gis det en lang varslingstone og et rgdt lys vises. Dette gjentas ca hvert
minutt.

e Nar RFID kort legges pa kortleser, gis tre pip signaler og grent lys.

e Batteriet er AAA og varer i ca 4 ar. Kortleseren gar i hvilemodus nar bilen ikke er i bevegelse.
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10. UTSTYR / FIND SPORINGSBRIKKER

Utfyllende og detaljert informasjon i separat Find veiledning.
Meny | Tabellvisning | Sidefelt

N -0
emcmeon s

Serie Siste kommunikas Sistflyttet  Nivaerende lokas Forrige lokas Siste kijente adresse +

] 9 ] ¥ [ommias® ¥ |[dammisi@] ¥ | | % | ¥ [

Spikerpistol Dewald 21876 30.03.2024, 10:18 14.032024, 17:39  Lager Tersberg poli.  Suein V21674

Brukere Slagboremaskin, Milwaukee ... 320 30.03.2024, 0949 06.032024, 13:30  Lager Tensberg poli.  Swein V21674 Tryms vei 14, 3128 N@TTER...

_— Tilhenger Gau 36200 30.03.2024, 1615 19.03.2024,0241 L B i
Rapporter - frenss B Informasjon Bilder/Dokumenter  Logg
u
-

Tak og veggsliper Sanley 21874 27.03.2024, 2043 24032024,19:34 L .
Utstyrsbeskrivelse

Utsli
ipp Spikerpistol Dewald

Kjerneboremaskin Bosch GB... 36206 30.03.2024, 16:19 3032024, 1234 L
Serienummer Bruker

21876 - -

. Utstyrstype
Nytt UtStyr' Maskiner hd Privat o
- Registreres via mobil-app, eller pa web; Klikk da pa +UTSTYR svcing Synig for avdeling
- Velg ledig Find brikke under Serienummer visningen og skriv Tansberg - 2 - -
tekst pa utstyret. Kommentar
- Bruker velges om utstyret alltid skal vaere med i denne sjafgrens Frdina et
. . Hylleplassering
bil, men fortsatt er synlig for andre brukere wa
- Privat hakes av om utstyret IKKE skal veere synlig for andre. S
- Fyllinn annen relevant informasjon. 05.06.2023 < B
- Om avdelinger er registret, velg relevant avdeling og hvilket Sisee kererol/s2rvice Neste konroll/senvice
. . . o B 30.05.2025 X B
avdeling(er) Find skal vaere synlig for; ellers ma SRR &
administrator sette dette senere grite o
. I
- Husk Lagre (nederst til hgyre). x| | VARSLNG
§ Varsle hvis utstyr mangler fra kjsretayet o
3
BILDER/DOKUMENTER: Detaljer om bildet og mulighet for stgrre = e S PRSI e e e = G
visning, klikk pa Forhdndsvisning. v
. o . o . . - Marker utstyret som savnet. Varsle nar det dukker opp en kjent __
Klikk pa + eller pil for a hente opp bilde eller andre dokumenter til Z
. . . . . o
Find serienummeret. Ellers kan bilder enkelt tas i mobil-app.
. ) SISTE OPPDATERINGER
Informasjon | Bilder/Dokumenter | Logg o ) _ )
=X Siste kommunikasjon Sist flytret
%_“ 2024.03.30 10:18 E 2024.03.1417:3%
Q sek M m C @ &£ 0 z .
o Spenning (V) Temperatur (°C)
é' 285 19.03

Utstyrstype og Lokasjon, settes under Innstillinger, se avsnitt 4.7.

Alle kjgretgy og geofence som er listet i Lokasjon, er allerede registrert. Beskrivelsen hentes da
automatisk, og vises i kart hvor / hvem som har det aktuelle utstyret. For a legge til nye omrader
eller kjgretgy, velg:

Kjgretgy som lokasjon: Klikk pa + Kjgretay som lokasjon sa vises _ _

kigretgy som pr na ikke er registrert med lokasjon. Hak av om
kigretgyet skal veere lokasjon (viser hvilket kjgretgy som har utstyret). En hake for private kjgretgy vil da vise posisjon for
kjgretgyet uansett om turen er privat eller nzering — dersom kjgretgyet frakter virksomhetens felles utstyr.

Geofence Lokasjon: Klikk p& + Geofence og fyll in i sidefeltet. Skriv adresse eller

scroll til relevant adresse (f.eks. lager). Lokasjon tegnes inn som sirkel eller polygon. 0] Lagertracker

Eventuell Lagertracker linkes til relevant geofence punkt ved @ markere relevant rad, 5 me m
og klikke pa + tegnet:
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11. UTSLIPP

CO2 utslipp kan sorteres pa Periode, Avdeling og Sjafgr / Beskrivelse. Dersom utslipp ikke vises i tabellen, sa velg
relevant kjgretgy i Kjgretgy-menyen og velg Hent siste data i EU/service fliken i Sidefeltet. Ref avsnitt 6 Kjgretgy
og EU/Service.

4 Sak ¥ Fjern alle filtre:
Periode: | &r ‘ Audeling: ALLE - Sjfar: ALLE -

Registreringsnum. Kjaretoybeskrivelse Avdeling Awstand i periode Kjaretoy CO2 | Kg CO2 i periode CO2ifjor + Drivstoff

[ | ¥ | 711 ] ¥ 11 | 711 | ¥ [

Vi e A o Stelvio Trondhaim 1052943 km 161 170490 157705 Bensin

LU A i Bergen 1119229 km 142 152830 140141 Beazin

FT. &0 He by Trondheim, Falkenborg 625484 km 17 106958 131159 Diess!

L Jan Berlingo MW - Norge 675482 km 112 JaT0e 23457 Diessl

uF m Ad voll Trondheim, Falkenborg 683171 km ag 61692 43647 Diessl
Rapporter A ) . X . . _ i

Vi s Elir 1 Trondhzim 205303 km 124 99858 22717 | Bensin

EE 4 An g Trondheim 515295 km o 000 0,00  Elektrisitet

EVaoa2d Whiz weumgn Trondhaim 104117 km o oo 0.00 | Elaktrisitet

12. PERSONELL | BEREDSKAP

Denne funksjonen forutsetter eget abonnement.
Ansatte melder seg i beredskap i sin mobil-app.

Administrator rolle kan i ViaTracks web se hvem som er i beredskap og hvor vedkommende er

lokalisert.

) sk Fjem alle filtre
1 O WC | G G Pa B0

Utstyr

Status for beredskapssted Avdeling & bruker & Bruker-egenskaper Kjeretgy-egenskaper =
beredsskapssted 2 -
Kjoretoy Vis kun personell i Sreffpd AlLe TechpaALic
beredskap vilkar (0G) vilkar (0G)
g ALLE 5 Treff pa NOEN o Treff pad NOEN
POI vilkar (ELLER) vilkar (ELLER)
Brukere oereas te - 5

Alle Beredskapssted Kijoretoy

Rapporter
Sli (=) [« ] Bered... T Beskri.. ¥ Brukernavn Brukereg. Kjoretoy- Avdeling N
— v v v ei v v v v v g
O oy I " | sveinusi0as svein@devin... Ren diesel drift  Tansberg Ser.. %
= Svein VI21674  svein@devin... Tonsberg Ser... < '
B Qadv @ kar @Pav [ o-10min
Ved 3 klikke pa tannhjulet / innstillinger, kan forskjellige kriterier settes for NNSTILLINGER

visning i kart.

Oppdater automatisk

Automatisk skalering

Gruppering av markgrer

Vis beskrivelse
Vis brukeregenskaper

Vis kj@retgyegenskaper
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13. MONTERING OG FJERNING AV VIATRACKS

ViaTracks «alt-i-en» enheten har innebygget antenne, kabler for pluss (r@d) og minus, og sikring i strgmkabelen.

Strgm: Bruk fast strgm 9-34 Volt DC. Sjekk instruksjonsboken for & lokalisere relevant strgmkilde / sikringspanel
R@d ledning (med sikringsholder) kobles til i.) plusspunkt pa startbatteriet, ii.) strempunkt for hjelpestart eller
sikrings-boks, iii.) ledig fast-strgm punkt i sikringsholder (fgrerhus eller motorrom). Enkelte bilmodeller kan gi
feilmelding dersom fremmede strgm-kilder er tilkoblet; sjekk i sa fall med merkeforhandler.

Jord: Sort (eller bld) ledning kobles til en skrue som gar til gods. Merk at mange skruer i nyere biler gar til plast.

Unnga a feste minus-kabel til startbatteriets minus-pol. PA moderne biler kan slik kobling resultere i feil
informasjon om behov for ladning fra bilens dynamo.

Etter oppkobling begynner ViaTracks enheten a blinke med forskjellige farger. Etter noen minutter stabiliserer
fargen seg med grgnt og / eller gult. Nar enheten ikke har vaert i bevegelse noen minutter er den i hvilemodus,
og gis ingen lys-signal.

Plassering: Vi anbefaler innvendig montering (f.eks. topp dashbord) for a redusere sannsynligheten for ytre
pavirkning.

Alternativ plassering av «alit-i-en» ViaTracks

Ma ikke plasseres under

motorpanser av metall, betyr:

e Mangelfull satellitt
kommunikasjon og
ufullstendig visning av

1. Topp dashbord sikrer god kommunikasjon satellitter og Find
sproingsbrikker .

2. llasterom -ma peke mot vindusflate, sikrer kontakt med Find brikké&f,
pa utstyr i lasterom

3. Helt framme i motorrom, ved panserlas over grillen

) kjgreturer.
forutsetter at elementer over/foran er av plast ( “ A .
° e - - e Reduserte muligheter for
4. Ute pa frontruten pass ps at enheten ikke kommer i konflikt med ! . .
S signaler fra Find

vindusviskerarmen eller at ledningen ikke kemmer-iklem i panserhengsler

sproingsbriikker.

Fjerning av enhet — for bruk pa annet kjgretgy:
Om enheten var festet med dobbeltsidig tape, gjgr felgende for a Igsne
denne:

e En glatt sparkel eller plast is-skape skyves bak enheten.

e  En sterk trad trekkes fram og tilbake bak enheten.

e Vri enheten fram og tilbake til tapen Igsner.

IKKE vri eller dra i strgm kabelen (skader koblinger i enheten). IKKE bruk
skrutrekker da det vil skade frontruta.
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