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KOM | GANG PA 1-2-3

1 2 3
Logg inn i ViaTracks Web Registrer Bruker og Kjgretg
88 . . g . .g ! Y Monter enhet i kjgretgy
https://viatracks.devinco.com informasjon

Optimalisering og administrasjon av andre detaljer kan gjgres etter at kjgring har startet.

—= + BRUKER Klikk p& + Bruker for nye brukernavn.

Minimum registrering er a) + b):
a) Brukernavn: epostadresse og navn (ma fgrst veere opprettet i
virksomhetens IT system).
b) Roller: velg en av standard valgene:
- Administrator / Avdelingsleder / Standard (vanligvis sjafgr) eller
Utstyr- og Findansvarlig.
a)Andre roller kan etableres under Systeminnstillinger (f.eks.
lageransvarlig for Find sporingsbrikker, se avsnitt 4).

Husk Lagre helt nederst til hgyre pa skjermen.

Bruker mottar automatisk melding for a lage eget passord med «trinn for
trinn» veiledning, ref avsnitt 2.1. Eventuelt kan sjafgr skrive epost
adressen sin i https://viatracks.devinco.com, deretter velge «glemt
passord».

e Hvis Avdeling eller Egenskaper skal benyttes, ma slike fgrst
etableres under Systeminnstillinger (se avsnitt 4).

e  Serienummer (AFIl) eller Kortnummer (RFID) er relevant dersom det
er flere sjafgrer pa samme kjgretgy (ref. avsnitt 9).

e TILLATTE AVDELINGER, relevant nar Find sporingsbrikker benyttes.

' o — Klikk pa + Kj@retay for nye kigretay.

Minimum registrering er a) — e):
a) Registreringsnummer
b) Kjgretgybeskrivelse
Tekst vises i kart; fornavn pa standard sjafgr er ofte brukt.
c) Type; valg mellom tre standard bil-kategorier:
Yrkesbil (varebil klasse 2 - med grgnne skilt)
ii. Privatbil (brukes ofte kilometer godtgjgrelse)
iii. Firmabil (oftest personbiler med hvite skilt eid av virksomheten)
d) ViaTracks enhet
Velges fra nedtrekk liste, ny enhet eller ledig fra annet kjgretgy.
e) Standard sjafer
Velges fra nedtrekk liste slik de er registrert i Brukermenyen.

Husk Lagre helt nederst til hgyre pa skjermen.

INFORMASION

Oppdatering av Reg-dato, Drivstofftype, CO2 etc. gjgres ved a klikke i
fliken EU Service....

Infermazon Juscer b Historikk Xim justenng Bitder Dok Kjervur cppoett Lleaang
Klikk derpa HENT SISTE DATA

Flere detaljer i Kjgretgy meny avsnitt 6.
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1. OM VIATRACKS

ViaTracks er en komplett elektronisk kjgrebok som tilfredsstiller myndighetenes krav til dokumentasjon av
kjgring med yrkesbil. ViaTracks kan ogsa benyttes til sporing av andre typer mobile enheter i elektroniske
kart, som f.eks. maskiner, containere, vogner og marine fartgy. Det er ingen behov for manuell betjening
av ViaTracks ndr enheten er montert. Det er heller ingen behov for lokal installasjon av programvare for a
hente ut og bearbeide dokumentasjon av kjgringen.

ViaTracks registrerer automatisk informasjon fra en GPS-mottaker. Enheten slar seg automatisk pa ved
bevegelse i kjgretpyet, for eksempel ved at man dpner en dgr. Etter en tids stillstand, slar den seg av.
Posisjoner og tilhgrende informasjon lagres lokalt i ViaTracks-enheten og sendes porsjonsvis inn til en
sentral server via mobilnettet. Serveren bearbeider og tilrettelegger for innhenting av informasjon i et
webgrensesnitt.

Noen kunder / avdelinger opererer med hele bilparken eller enkelte kjgretgy som disponeres av flere
sjafgrer. Disse sjafgrene kan fa et ngkkelanheng som registrerer kjgring mot den relevante sjafgren, sakalt
«Automatisk Fgreridentifikasjon - AFl». Alternativt kan kjgretgyene ha en kortleser for sjafgrenes RFID
kort.

ViaTracks Web (https://viatracks.devinco.com) presenterer lgpende all informasjon som er sendt inn fra
ViaTracks-enheten til serveren. Nettsiden er et sveaert fleksibelt verktgy hvor en kan sortere turene, legge
til eller endre formal med turen og krysse av om turen er privat eller i tjenestegyemed. Den inneholder
ogsa en kartfunksjon med visning av turer i et kartgrensesnitt. Kjgreturen med tilhgrende informasjon kan
skrives ut eller lagres for senere dokumentasjon.

Dersom man benytter SpeedyCraft eller MobileWorker mobilt ordresystem, sa kan ViaTracks elektroniske
kjgrebok integreres med disse.

v ViaTracks sender kjgrte km og bompenger automatisk til valgt arbeids-ordre, for kostnadskontroll
eller eventuell videre belastning til kunde.

v' SpeedyCraft / Mobile Worker sender prosjektnummer og tittel pa arbeids-ordren tilbake til
kjgreboken. Dette forenkler dokumentasjon for yrkesturer og sikrer komplett kjgrebok etter
skatte-myndighetenes krav.

«ViaTracks Find» kommuniserer tradlgst med ViaTracks elektroniske kjgrebok. Dette gir full oversikt over
hvilke verktgy og utstyr man har i bilen, pa de ulike arbeidsstedene eller pa kontor / lagerlokasjon.

Databehandleravtalen er tilgjengelig pa Devinco hjemmeside: www.devinco.com
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2. GENERELT / PALOGGING

2.1. INDIVIDUELL PALOGGING

Som ny kunde, mottar Administrator rollen en epost fra Devinco med beskjed om a sette passord som vist

i punkt a-b-c nedenfor.

a) En automatisk en epost blir da sendt, med
beskjed om & trykke pa gul knapp SETT b)
PASSORD.

Du far da opp et

AETTPATIOND nytt vindu Confirm
Velkommen til ViaTracks Account for & sette
e Sl paSSOI'd med Please erger your new pazzword
ar bit & kriteriere som &
angitt. .
C) CRE 1.;::..‘1 ‘r\ x b
K At buaat 8 chavsciers
Klikk pa Confirm, * Smrmors s math
og du vil komme til B
din ViaTracks
hjemmeside. ‘ G

Dersom denne kommunikasjonen ikke er tilgjengelig, sa ga inn pa ViaTracks Web
https://viatracks.devinco.com og fglg instruksen fra punkt d) til e) nedenfor.

d) Klikk «Forgot your passord» / «Glemt
passord».

€) I neste vindu, sett din reelle epost
adresse slik den er kommunisert med
Devinco, og klikk pa Send.

Forsot Ps55wWorc

I wrder o resel pour pasyaued. we need Lo
Hest rantirm panr Haak . Flaase eoter s
gl erwd press Sund,

Uack o lunin

2.2. SENDE INNLOGGING FOR ANDRE BRUKERE

Nar nye brukere blir registrert, mottar denne normalt
automatisk epost informasjon for a sette passord som vist i
punkt 2.1.C.

Ved behov for ettersending, kan det klikkes pa konvolutten vist
i rgd sirkel.

Mottak av slik epost fungerer kun dersom epost adressen fgrst
har funnet sted i egen virksomhet. Om det har skjedd i motsatt
rekkefglge, ma virksomheten kontakte Devinco Support for
korreksjon.

Ved bruk av fiktiv epost adresse (f.eks reg-nr pa reservebil), er
det ikke mulig a registrere passord.

=S m c E}J ?
Send innloggingsdetaljer

Send innloggingsdetaljer X

Innlogpingsdetal|er sendes Ul Svein Edna,
svein@devinco.com

-
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3. PRINSIPPER FOR WEB-VISNINGENE

Hovedmenyen gir valgene mellom Turer - Utstyr — Kjgretgy — POl — Brukere -
Rapporter - Utslipp.

Utstyr

Prinsippene for web-visningene er lik for alle menyene.

Kjoretoy
Visningen er oppdelt i de tre feltene Meny — Tabell - Sidefelt (se nedenfor).
POI
Meny og Sidefelt kan skjules ved a klikke pa ikonet, vist med rgd pil. Antall kolonner
kan dermed utvides i tabellvisningen pa PC skjermen. A Brokere
Repporter
Utslipp
Meny Tabellvisning Sidefelt
eksempel under for Kjgretgy og Utstyr Registrer detalj-info
8 X Thern dle fare u'; m C @ Go D P Irdcrmaion
A ‘54).0- INFORMAS)ON
o Lang by g Regart
v v — v : v ‘ v (sl 7. : v _~'-- ..‘ BV : o Viretegtesivaeie *

Symbolene merket med rgd firkant er fglgende (a-g fra venstre):

a) Nullstill: Standard kolonnevalg vises pa skjermen. Valg som en bruker definerer i sin web, blir standard
ved neste palogging.

b) Tilpass bredden: Automatisk tilpass kolonne bredde avhengig av i.) antall kolonner ii.) meny /sidefelt
visning iii.) skjermens totale bredde / opplgsning.

c) Lastinn pa nytt: Henter nyeste data fra server.

d) Eksporter til Excel: Data som vises pa skjermen.

e) Visvalgtradikart.

f) Soppelbgtte: Slette valgt rad. Rad-informasjonen havner da i Slettede fliken, og kan ved behov settes
aktiv igjen.

g) Rediger: Dersom sidefelt er skjult, vil dette hentes fram igjen.

- RLA
Kolonner og Filtre vises mellom Tabell og Sidefelt. 1T .

h) Kolonner: Klikk p& Kolonner og velg gnsket informasjon i tabellen. Kolonner kan flyttes |2 Kjord
til hgyre eller til venstre, og man kan tilpasse bredden manuelt eller automatisk. % vol
Rekkefglgen i kolonne-velger gjenspeiler kolonner slik de er satt i tabellen sett fra B Avdd

venstre mot hgyre. v
i)  Filtre: Velg fra Filtre eller velg direkte i feltet under kolonne topptekst for a filtrere o g
informasjonen. 3 Kom

j)  Gruppering: Funksjonen Dra kolonnen hit for G angi radgrupper vises til venstre over
kolonnene. Hvilken som helst kolonne kan settes som gruppe i Tabellvisningen, eksempel:
l.Turmeny: stoppested, ukedager, turer pr reg-nr, privat skattbar.
Il.Kjgretpy: reg-ar, avdelinger.
lll.Utstyr: Lokasjon ved siste kommunikasjon, Dra kolonnen hit for 3 angi radgrupper
gruppering etter utstyrstyper.

Tilleggsinformasjon og eventuell redigering vises i Sidefeltet til hgyre.
For & legge til flere enheter, klikk pa + med Orange farge og fyll inn med relevante detaljer i Sidefeltet (gjelder
ikke Turer og Utslipp).
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4. SYSTEMINNSTILLINGER

Klikk pa tannhjulet (rgd sirkel) for a vel systeminnstillinger. Administrator har alle tilganger, ref avsnitt

8 ViaTracks systeminnstillinger

'3 Nozring I e g‘ Tigangutyring 0 Fgemskap
Aesringer Kenbna e Sder ek for kevtany
Drratoffp e Eettptwlnn Epeeakaper for brubare
Oppreatt for e igeeng Bruberiogy TiSagbatur (o1 ke atery
R ghatdogg 1oheggshetor faf Brukens
ToeRgstelor for utstye
Autoratisios varser @ Fyskhe enrete o Utstye ;‘ Beradseap
Varshrgsuppret VRTraCKS entet Utsstpe rbnges
ViaTracks Find Utstesaiaasgon Reradsesgrsted
Aok Ferendentibyenng 5 Logs
Kortemey
4.1. AVDELING

Ved behov, opprettes dette her.

- (@nske om fakturering per avdeling meldes til Devinco. Resultater vises i tabellen og i sidefeltet.

4.2. TUR

Kostnadsoppsett

Basis er 15 forskjellige kostnadstyper, de fleste relatert
til Privat bil i naering. Kost for private bomveger etc.,
kan tilfgyes for yrkesbil turer i mobil-app (flere detaljer
i avsnitt 5.6)

Bompasseringer registreres alltid automatisk nar det er
haket av for Fgres Automatisk og Aktivert.

Drivstoffpriser: Dette har ingen funksjon i Norge.

a)

Kogradeoepnntt
yw it

POSEIL 1or type

a)
b)

wevs €)

Oppsett for type kigrin rivat vs naerin

tor

Oppsett Tor typekjecing

For Privatbil kan tidsintervaller aktiveres
som agutomatisk naeringstur. Dette kan kun
aktiveres av Bruker-ID pa sin web.

wa

AN

@

]
a0

25

OPPSETT FOR PAIVATE TURER @

EZ Mawer for helipdager (hele degnet)

Tirscdag

v
V]

e mcec o /s (@

Orurley londig Predag Londeg

Sanciey

4 ]

a8

i) Klikk pa + tegn i sidefeltet, sa vises fliken Legg til turtid.

overstyrer da generell notering for virksomheten.

ii.) Velg ukedager og sett klokkeslett fra f.eks. kl 18:00 — til kl 23:59 Lagre.

iii.) Klikk pa + igjen, velg ukedag etter midnatt fra kl 00:00 til f.eks kl 05:00, Lagre.

iv.) Klikk pa + igjen for I¢/sgndag. Typisk hele dggnet fra kI 00:00 til kl 23:59, Lagre.
Turer pa hverdager avsluttet etter kl 18 og start fgr kl 05 blir i dette eksemplet registrert som privat skattbar.

Merk Yrkesbil under Kjgretgytype, velg nar turer skal settes som automatisk privat.

Automatisk turtid detaljer kan ogsa settes per reg-nummer pa kjgretgyene (se avsnitt 6.6 Kjgretur Oppsett). Disse

For Firmabil gjelder samme oppsettet som for Yrkesbil. Men private turer vises kun for Bruker-ID / sjafgren.

Q(H' arte )
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4.3. TILGANGSTYRING

— A Fire rollenavn er merket med hengelas og kan ikke endres.

ca lEangssyring eAvdelingsleder kan se ViaTracks og Find for avdelinger som det er gitt tilgang
Roller for
Rettigheter o . . ..
BZ;E:E:; Avdelingsleder som skal ha alle Find rettigheter ma gis to roller:
Remghe;mgg Avdelingsleder (eller Standard) + Utstyrs- og Findansvarlig.

elageransvarlig kan gis til rollene: Standard + Utstyrs- og Findansvarlig

Administrator rolle kan kopiere en etablert rolle, og tilfgye 2 L

eller redusere rettigheter, deretter lagre med nytt rollenavn.

Den nye rollen kan da velges for Bruker-ID som alternativ til

hengelas rolle, eller som tillegg til hengelas rollen. Flere Rerpres

detaljer i avsnitt 7.2 —Eksempel tilleggsrolle

[ o). 43

4.4. EGENSKAPER OG TILLEGGSFELT

Klikk pa + tegnet for a legge til nye egenskaper eller tilleggsfelter.

Egenskaper:

Her kan virksomheten legge til egenskaper / merkelapper for Kjgretgy og for
Brukere. Slike valg blir tilgjengelig informasjon i kolonner for Tabellvisning i
Kjgretgy menyen (avsnitt 6.1), og i Bruker menyen (avsnitt 7).

Kjgretgy eksempel: Lastebil, kompressor, ATV, leasing bil, egen eid, leasing.
Brukere eksempel: Leerling, formann,

fﬂrerkort kI C. & TITAKE TR INNSTRUNGER W

Tilleggsfelter: For Kjgretgy, Brukere og Utstyr kan egen definerte —
felt opprettes. Eksempel er vist for kjgretgy i utsnittet til hgyre:

Deretter kan det i fliken Tilleggsfelt pa respektive menyene noteres =

Egenskaper for kjovetoy T T —
individuelle tekster for hvert enkelt kjgretgy etc. Slike tekster vises Egenskaper for beukere v
kun i sidefelt fliken Tilleggsfelt for relevant rad. THiepEs Tk for Ajacetay | [Ptk

Tilleggstorey for Drukpre —
ppsett Leasing Tilleggsfelt ru.-;:.!.-n-v.. v i“‘"
4.5. AUTOMATISK VARSLING
Varslinger kan gis for en rekke  [e i 1 sesiiivess SmC @l | tuemon

hendelser i systemet (huk av
for Aktiv). Wbgvesen  Bbwr e sty VWTracks bt
Varsel for manglende Uatlorpprad - v v v ‘B

kommunikasjon pa aktive
ViaTracks eller Find enheter
reflekterer antall dager siden
det var kommunikasjon med et e = [ o
enheten.

Nem

3

Sens varsel witer X Seger ing

an
a

§

:

b

| E Varding wa epost

MOTTASERE
Mater

Antcinger
Varsling til MOTTAKERE, velg:
a) Roller:slik de er registrert i —
virksomheten — med informasjon tillatt for denne rollen.

b) Avdelinger: alle ansatte med Bruker-ID i avdelingen - med informasjon tillatt for rollen til Brukeren.
C) Brukere: ID som registrert i Bruker-menyen — med informasjon tillatt for rollen til Brukeren.
Eksempler:

e Valginedtrekks menyen Avdelinger gir ingen begrensning dersom f.eks. Avdelingsleder er valgt i Roller. Men alle

ansatte med Bruker-ID i avdelingen vil motta info tillatt for sine respektive roller.

® Valgaven eller faiBrukere (og ingen valg i Roller og Avdelinger) er gunstig nar automatisk varsling skal koordineres
/ aksjoneres av fa personer.
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4.6. FYSISKE ENHETER

Informasjonen i denne funksjonen gir blant annet oversikt over alle
enheter som virksomheten betaler for. Endring pa avdeling kan
utfgres pa alle fire type enheter. | utgangspunktet har kun

@ Fysiske enheter

ViaTracks enhet
\iaTracks Find
Automnatisk Fereridentifisering {AF)

Kertleser

administrator rolle tilgang. Men rettigheter (avsnitt 4.3 og 7.2) kan

tilfgyes av administrator rolle slik at avdelingsleder rolle ogsa kan se detaljer i disse funksjonene.

a) ViaTracks:
e Informasjon vises slik den er satt i Kjgrebok menyen. s M ¢ B & 7
e Lagertracker vises med detaljer fra Geofence menyen (avsnitt
10) Vis ViaTracks-enhet i kart Serien
e Enhet tilkoblet kjgretpy eller Geofence vises i kart ved a klikke pa drapesymbolet.
e Klikk pa fliken Kolonner og velg informasjon som gnskes vist i tabellen (ref. avsnitt 3.h).
e Dersom et kjgretgy er slettet, vises reg-nr som ViaTracks enheten var knyttet til i Sidefeltet /
Informasjon.
e Enheter som er listet her, blir inkludert pa fakturaene. Evt oppsigelse iht. kontraktsbetingelsene og
ma sendes til support@devinco.com
& TILBAKE TIL INNSTILLINGER 1 Sok & mcmoe /s informasjon Logy
= Serenummer
l‘,'S.(SkE G Senerum. ALY Swtx aktra. Akt Kopttet it & Lagertr.. Kzbslet t4l shstern . booxP
vife| ¥ v v v: Medell
ViaTracks enhet — g DNTADO
DEHOEE Temberg 22032004 My Srem VRIS . ¥ Toepe F
ViaTeacks: Find aNwnaE Tomberg TN © M Svein LIST0SE ¥ Tlepe Avdelrg
Automatisk Fareridentifisering RN Tavhery WORXT D Mt B Fextopiet 5 Torsberg
(AF) MITWOL Iencherg R0 @) Aiv [v] ¥ TEopet S Keyteeenil
b) FIND Sporingsbrikker:Oversikt over alle Find sporingsbrikker vises her — P
bade aktive og inaktive. Kolonne spenning er nyttig valg. Dersom et utstyr | -
skal kasseres eller midlertidig ikke benyttes, kan Find brikken settes til -
Inaktiv i Sidefeltet. Da blir Find brikken ikke med pa neste fakturering. Ref. -
ogsa separat Find veiledning.
€& DLBAKE TIL INNSTIANCER L sah m & mc m 7 Informasion
Sunade Sorrurmmer =
B8 Fy=ske enhetor - S N 4
N nteng Serva.. Spasaig + Sate i At Coyrrat Al aviny Tilbarm a1
ViaTracks enhet >t 2 - - v Tonsbery
ViaTracks Find | = v e ROV | © bt = ; ¥yttt ol T#
Automatisk Ferericentdmaring Tresdesy MM ) a0 _ﬁ}:: 7 SpdrrpateiCoaedd  felen 1 - Spherpestol Dewald H
1AF) Towateosy nm ™M VRN QD M Pt snzaeonaec e ,-: Atrrraktn
Kortiaser Towateog 14 54 i TIMX0A QD Mav Whbag Basch - 121 Telm $ A - 7
Torcker, Tain om L4 JILX04 -21 are Hobiyy KOVF S35 A tovwn Sdevecncan Utlin
c) _ViaTracks AFI/ a TS TS rw—
KeyFob: = Fro—
- "o PR —— tam 1003
Oversikt over alle_enheter s v v : v v 7 mteve
og hvilke Bruker-ID AFl er VisTrachs Fied wsid o poum; cADidmseest _i@ae. b f] [RERVR
. . LN e A M el Qe - 2 M R Rt
knyttet til. Siste Hrmmark PR S TS S o fwesac
K . i Foreridect frarsing (A1) :
kommunikasjon og spenning 08 | Db Mo o spevvesan
vises ogsa. Dersom en AFI =
NIN Ao
skal avsluttes, sett den til
inaktiv — og den blir ikke
med pa neste fakturering. Funksjoner, se avsnitt 9.1.
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d) Kortleser:

e Oversikt over enheter, hvilke kjgretgy de er knyttet opp mot, siste kommunikasjon og

brukernavn

Typiske arsaker:

spenning
® Flere detaljer i avsnitt 9.3. Utfgrlige informasjon i separat veiledningen RFID
Kortleser.
l a > m e 3] V4 infarmeasjon Lagg
o 0o . Serienummer Siste kommunikasjon
] Serie..  Fudek. 4 Skste bom Spen.  Kmymetth At an 25.03.2024
|
| e N O P v ] ¥ L v g: Avdeling
S E— T
1178 4211 Temberg Ser.. 25.03.2004 538 | Sven VRI6T. | @ Auw ;1 Tansberg Senvice 5
1306 211 Trondhem §. 21002008 1% @ aw [ Knyttettll
v
1285 3900 Troedhem @ auw 2 Svein V21674, V21674
s Sluttdato Spenning (V)
598
Aktvlinaktiv
Aklv
e Dersom en Kortleser skal avsluttes, settes denne til inaktiv i Sidefeltet / informasjon
taben.
o | sidefeltet Logg vises nar kortet var sist aktivt, med referanse til korthnummer og

e Dersom det benyttes et ikke registrert kort, sa blir Brukernavn notert som Unknown.

- Detkan vaere at sjafgr har mottatt nytt kort som ikke er registrert.
- Sjafgr har mange kort i en kortholder og feil kort blir fanget opp av kortleseren.

4.7. UTSTYRTYPE OG LOKASJONER

Utstyrstype og Lokasjon er knyttet til Find sporingsbrikker.

Nar Kjgretgy er lokasjon, sa vises det hvilket kjgretgy som har utstyret med Find brikken.

For alle nye registrerte kjgretgy ma dette aktiveres manuelt i fliken+ Kjgretgy som lokasjon eller
i sidefeltet for relevant kjgretgy. Flere detaljer i avsnitt 10, og i separat Find veiledning.

€ TLDAKE TIL INNSTILUNGER

e |

ok

‘A‘
I

DR

BT O sewnie

Lars Bsben Fatuey Tmadtesn

Meroades GLC 3003

Utstyrstype Axculng
Lokasjon I v v v v
B O Lagerfcsmbog evdlon.  Tormtery
Bl O vesnsenda Trranchuin, Pk
B C [ttt i

@ mcCcof/

Kjoretoy 1wy

' v

maw

WIS

Lagertischmr-eriveter 1 &

MITWOL -

nvioes

VT2

| ey =

LT

infarmasjon

Lagertracker

LOKAS|ONSOPPSETT
Heshriveise ¢

Falkanborguegen 36

Hedoleg
Trendheim

@ Geofence defiren

| ¢ ceorence (OMRADE)
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5. TURER / TURDATA

5.1. SE TURDATA | TABELLVISNING

Her vises alle turer i valgt periode med informasjon som er satt i kolonnevelgeren (se avsnitt 5.2).
Lage egne tabell-filter og ekspore til Excel er beskrevet i i avsnitt 5.4.

Side-

Meny Tabellvisning felt

a e SLT e P shatthure et B Vhesiis ot e hintnad

PRGNSR & m Cc S Inform:
. Spler
Ukadoger Qg ]
ii.) iii.)

Imerval Fra m

torl |t §tar ] | gan = DETALJER

Krur b

Startsted

Hobrate s

Stappsted

Weing 4V Stattedipunks | Seawied Lamweion &
L

v v 404 4 v [~

R %

a) ValgiTabellvisningen

Eksempler pa filtrerings-valg er vist under. Om standard | Sal
gnskes satt etter et spesifikt valg, klikk Fjern alle filter.

i) Avdeling / Sjafer / Periode: Periode velges | Denhe- | Forige: || Denne Forroe :
. ) Ally oW At ppo- sraned oot & Egendetann
mellom 8 pre-fix og Egendefinert. Standard
Periode er i dag.

i) Ukedager: Nyttig funksjon for raskt a sjekke lgrdag og sendag som eksempelvis Skattbar Privat.

ii.) Intervall: Velg alle turer fgr, etter eller mellom klokkeslett. Dette kan vaere nyttig for a redigere turer
som Skattbar Privat.

iv.) Skrive sgkeord (f.eks. begynnelsen pa en gateadresse) i fritekst feltet gverst, eller direkte i tabellen pa
startsted eller stoppested kolonnene. Dersom det er flere stopp pa en adresse, sa kan samme
formalstekst ofte med fordel benyttes pa slike kjgreturer (ref. 6.1.b).

di.. Formal

b) Kopiere informasjon til flere rader i Tabellvisning
v [ | =

e Sjafgr ID kan kopieres til flere rader / turer dersom disse er blanke. Merk sjafgr A — —
pa ferste rad i tabellvisningen. Hold musepilen pa orange hjgrnet (fgrste rad) og .
dra nedover pa aktuelle rader / turer + Lagre (se eksempel Formal til hgyre).

5 ke

B km

e  Formal tekst kan kopieres til flere rader / alle turer pa en gateadresse / alle
turer for en sjafgr etc (forutsatt formdl var blankt). Hold musepilen pa det orange hjgrnet og dra nedover
til valgte rader + Lagre (se eksempel til hgyre).

e  Formal tekst blir automatisk notert ved integrasjon til SpeedyCraft eller MobileWorker

EXIES -

Cprelists

c) Manuelle Rapport valg
Etter & ha valgt @nskede kriterier fra Tabellvisning, eller hengelas filter, sa vil
relevante data bli inkludert i en av de fire rapportene, ref. avsnitt 5.4.c og 5.5.

P SKACTRGE [ir Brker
Turer prformal

vl sporadick pe brukes
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5.2. KOLONNEVELGER FOR TABELLVISNING

det 32 forskjellige kolonner a velge mellom.

Se avsnitt 4 for prinsipper i kolonne visning og nullstill utvalget. | Turmenyen er

Privat skattbar

Forklaringer til enkelte kolonnetekster: e

e Stoppested: Ved sortering pa dette, kan man
se antall turer til adressen, kopiere
formalstekst etc.

e Tid mellom turer (angis i minutter) og
Oppholdstid varighet (angis tt:mm):
Referanse bl.a. for

- Arbeidstid
- Ngdvendig hviletid ved langtransport

Har kostnad
Samimensltt tur
Privat sporadisk
Id

WizTracks-enhet Id
Kjgretay
Bruker Id

Awdelingsnummer

e  Turtype: Viser yrke/naering eller privat 3:19

e  Gruppering: Om en kolonne-overskrift flyttes Searidepunks
hit, sa vises alle detaljer relatert til valget. P
Eksempel alle kjgretgy som har hatt stopp pa Stopptidspunkt
valgt Stoppested adresse (eksempel grossist Stoppsted
adresse). Avstand

Skattbar distanse

Formal

Kjgretur varighst (min)

IE=T=1]

Turens varighet (ttmm)

Tid mellam turer (min)
Oppholdstid varighet (ttmm)
Awvdeling

Y =]

Serienummer

Kjgretaytype

Turtype

Reg. nr.

Mzaringstur {privat/nasring)
Egenskaper for gjafar

CO2 (g)

Totalkostnader

TripsGrid ExternalReference

o Totalkostnader: Sum bompenger og
eventuell fergekost for en tur. Dette kan lett merkes med musepilen i

eksempel under:

Gjennomsnitt: 474 Antall: 11 Minste verdi: 0 Hoyests verdi: 17,6 Sum: 52,16

S Gruppering
il Stoppsted

tabellen, og Antall / Sum bompenger pa turen vises nederst til hgyre i tabellvisningen - se avsnitt 5.3.b og

5.3. SE OG ADMINISTRERE TURDATA | SIDEFELT

Sidefeltet er delt i fire grupper:

Informasjon Kostnader Kart

SI3 sammen turer

Meny I Tabellvisning

a) Informasjon
Sjafor, Startsted og Stoppested vises over kartet. Sjafgr ID pa Yrkesbil
kan endres eller velges i sidefeltet etter ferdig kjgretur, forutsatt at sjafer
er registrert i Bruker menyen.

Sidefelt

oo lnn:r-mu Kare S saTumen e

Formal Vises under kartet, og tekst noteres som fglger:
i. Manuel notering i mobil-app av sjafgren eller pa web.

ii. Automatisk tekst ved bruk av integrasjon til arbeidsordre
systemene SpeedyCraft eller MobileWorker. Eventuell bruk av POI
gir ogsa automatisk tekst.

S5

Farvwst

OETALRR
Stz

Casdturen 41 2048 DAMVEN, Narway
PEES 2 )

Troppa, Mels, Nommay

o
PE TUR|yrkesbil (bilde til hgyre): ] 0;:','"”‘ o
Standard er Yrke / naering.
ii.) Hvis Privat skattbar: Hak av pa mobil-app eller web. Faste intervaller ' s
for privat kan vaere forhandsdefinert (avsnitt 4.2.c). Hvis bare deler o —
av turen er privat, noteres antall km i Skattbar distanse (km) feltet. e e
ii.) Sporadisk privat tur - kan ikke kombineres med punkt ii). .
Husk Lagre etter alle manuelle noteringer / endringer.
Informasjon om dager/ km for sporadisk privat vises under TYPE TUR:
Dager med sporadisk kjaring Kilometer med sporatesk kjanng .":' 1.‘. o rormro
2 Dager 14,38 Kilometer > v
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TYPE TUR|privat bil i naering

Naeringstur med privat bil hakes av i Yrke/naering (mobil-app eller web).
Slike turer vises da for administrator og eventuell avdelingsleder roller.
Relevant tekst noteres i Formalsfeltet (se pkt a ovenfor).

Disse detaljene blir inkludert i Yrkestur med kostnad hengelas-filter og
relevante rapporter, og vaere grunnlag for eierens kilometer-godtgjgrelse.

b) Kostnader alle kigretgy e

Autopass Bompenger og Ferger
hentes automatisk og vises generelt =

for alle Kjgretgytyper. Sum av

totalkost per tur vises ogsa i
Turmenyen nar Totalkostnader er
haket av i Kolonnevelgeren (se

tirgesie
tergenge

Frageage

| ¥ostnader I Kary

M1 Seberg
14

Tenind T

S sammen nrer

-
o
Cltt 16 | Srvicmebion g
~i

et

B
(i
Q
@
a
A
3

avsnitt 5.2)
c) Kostnader i privat bil

| «Kostnad» fliken kan diverse kostnadstyper redigeres og legges
til, spesielt tilrettelagt for «privat bil i naering», med 15
kostnadstyper, eksempler: Bompenger ikke del av Auto-Pass
systemet, Passasjertillegg, Parkering, Henger.

[T

PEliid

d) Kart har mulighet for visning i stgrre
kartgrensnitt. Her kan man ogsa sette ny POI
fra start og / eller stopp adressene. Se ogsa
avsnitt 8.

e) SIa sammen turer eksempelvis dersom man
har hatt pause / drivstoff-fylling underveis til
malet.

f) Sette Interessepunkter (POI) se avsnitt 8.

Om bare deler av en tur med privat bil skal
s registreres som nering, velg blyant (rediger).
Rediger Antall/Km til det som skal vaere
avstanden i naering. Det reduserte antall kilometer blir vist i egen
kolonne i rapporten Yrkestur med kostnad.

i

Lt o bamont

L=
P

5

b
.
ok

O MY POIFRA STARTY

Y s

S —

G Ny POLFRA SLUTY

4

i ety

L)

CELT)
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5.4. LAGE FILTER OG EKSPORTER TIL EXCEL

a) Filtersymboler

+ @ Aletwerforigemnd. @ Etter 1700forigemnd. | [ Helgforrigemnd. | [ Privat skattbar forrige mnd. B ¥rke medkost forrige mnd.

I.  Standard hengelasfilter: dekker de fleste behov i virksomheten og vises i tabellform.
. Filter med ansikt vises kun for den som
har |aget ﬁlteret. & All kjgring exter kI 18:00 @ Forrige mnd, utenfor 08-16
1. Filter med globus vises for alle, men
innholdet er begrenset til vedkommendes rettigheter.

&) 16.fm. - 15.d.m. keeld

b) Lage individuelle filter + | B A turer sserge mine 2 Test svein
o Klikk + tegnet og definer relevante detaljer, eller buis 1es| @ Ompdater fiter
o Basis fra hengelasfilter: klikk pa de tre prikkene og velg W Fop 0 ropier
kopier. Skriv inn gnsket navn og juster data til eget utvalg som gnskes brukt i O Slettvalgte filter
filteret. # mediger filtar

e Eksempel: velge turer pa kveld / helg og merke disse som privat dersom de
ikke allerede er utfgrt i mobil-app.

o Registrerte filter kan benyttes i b ol X
Rapportmenyen (avsnitt 5.5) T o
SATOS & AVDILING
c) Rediger filter i
Klikk pa blyanten, og et stort antall T —— '
varianter kan brukes for endring. s ' _ Dl Com D [oe D Do

Eksempel til hgyre viser oppsett for privat : =

kjoring, som avviker ngkkelfiler Forrige e
maned. i st
Da kan man f.eks. sette Start day som er
hgyere enn End day og motta ANORS TAGELLRTEN
automatiske rapporter for slike amaes
tidsintervall pa tvers av manedsslutt. R e R e ol B
s g
d) Eksporter rapport til Excel ®mcl s

Velg informasjon (periode, sjafgr, avdeling etc.) fra kriteriene i
tabellen (se avsnitt 5.1.a). Etter a ha utfgrt manuelle valg kriterier i
tabellvisningen, eller velge hengelas filter, sa vil relevante data bli
inkludert i en av de fire rapportene som velges. Ved a klikke pa
rapport navnet, blir data automatisk lastet opp til Excel format, med fglgende detaljer:
e Kjgreliste: alle enkelt-turer (en rad for hver tur).
e  Privat skattbar pr bruker: en rad per sjafgr i valgt periode.
e Turer pr formdl: eksempel formalstekst fra arbeidsordre i SpeedyCraft / MobileWorker, eller
fra POI / Interessepunkt.
e  Privat sporadisk pr bruker: Nyttig a velge «hittil i ar» far a sjekke sum i antall (10) og km
(1.000). Kan ikke kombineres med «skattbar privat».

Kjoreliste
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5.5. PERIODISKE RAPPORTER

a) Rapportnavn: Skriv relevant tekst.
b) Velg deretter detaljer fra FILTER:
i. Filter: standard hengelas eller egen definert, se avsnitt 5.4.
ii. Rapporttype: Velg fra nedtrekks menyen. Privat skattbar pr
bruker angir sum km etc. i en rad per sjafgr.

c¢) MOTTAKERE: Velg rolle navn i kombinasjon med evt. Avdelinger,

eller Bruker-ID. Rapporter til eksterne brukere, se avsnitt 5.6.
d) GIENTAGELSE: Valgt rapport kan bli sendt etter tidsintervall
automatisk (f.eks. hver 5. dag i ny maned).

Husk Lagre o

Detaljer i Egen definerte rapporter kan vises og redigeres ved a klikke

pa byant (rg@d sirkel), som vist i Rediger filter under (se ogsa avsnitt
5.4.c)

+ bsromy

Cos) amce oo EE

Individuelle Filter og Rapporttyper fra avsnitt 5.4 kan opprettes med eget
rapportnavn og blir sendt periodevis pa epost til angitte mottakere.

Klikk pa + RAPPORT for a etablere rapportnavn. m

a)

b)

c)

Prust ssesizar @ Sruse

5.6. RAPPORTER TIL MOTTAKERE UTENFOR VIRKSOMHETEN

Rapport som inneholder all kjgring for virksomheten, kan sendes til eksterne / interne brukere

uten rettighet til web log-in. Det ma da lages slik spesiell rolle for
relevant mottaker. Mottaker trenger administrasjon rettighet med
felgende justering:
a) Kopier Administrasjon med hengelas
b) Lagre med nytt navn (eks. motta rapport uten innlogging)
c) Klikk pa + for RETTIGHETER
d) Hukav for ID og velg 89 (ikke tillatt innlogging)
Husk Legg til + Lagre.
Eksempelvis regnskapsfirma som fgrer Ignn kan ha nytte av
automatisk mottak av privat skattbar rapport.
Tilgangsstyring til brukere generelt er beskrevet i avsnitt 4.3.

RETTIGHETER

m]
a

Vel retligheter
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6. KIDRET@Y

Registrering av nye kjgretgy i Sidefeltet, er beskrevet pa side 2. Resultatet viser alle registrerte kjgretgy med
informasjon som er haket i kolonne velgeren (se avsnitt 3.h). Detaljer for visning i kart, ref avsnitt 6.11.

Meny ]

Tabellvisning ‘ Sidefelt

e, [ o e v | amcCco o

A7 Informangon juster km st

INFORMASION

e ] M Cewets e A - e terrtPurvanae  PATIUG 081 S2A0L 1 LIS aw "
i FEEY e e Veen by # BT b L oA LEN0, Dooe R -
s nv Wl XLNO 18 e L= T e 2 Qom wiiin ) Ow 1 LR Mt ML W t X &
4 oA vt Berger - ang arraord o 061 L2420 1N 12 008 A2 o m .
Sidefeltet er delt inn i fglgende ni grupper:
Informasjon Juster km Historkdk km-puitering EUlservice Bider/Dok Kjarewur oppsect Kjareway oppsett Leasing Tilleggsfelt

Ca 40 kriterier til utvalg i Tabellvisning:

=) [sex

T

o id

1l Reg-nr

Reg-dato

Il Reg-ar

il Kjgretaybaskrivelsz
Kjarstaytype

il Avdeling

HEORO

1l Avdelingsnr

Std. sjéfar, bruker-ID
it Std. sjafar, navn

il Std. sjafar, mobilnr
ViaTracks szriens

00RO 0O~

] ¢

1l Kortizser serienr

il Siste pesisjon

1l Sistz kommunikasjon

il Sists breddzgrad fra GPS
1l Siste lengd=grad fra GPS
il Sistz retning

Kjgrtz kmir

1l Kjarte km ifjor

1l Kilomaterstznd

Siste km justering - dato
1 EU-ktr forrige
il EU-ktr naste innen x dager

EU-ktr naste innzn dato
il Kommentar

il Drivstofftype

COs/km (g/km)

il Utslippsklasse

il Bruk rabatt pa’ bomstasjoner
il Szrvice forrige

il Service naste innzn x km

I000000RORORBROO0OOODEI

1l Neste service, innen antzll dagsr
1l Neste servics, innen dato

Sewviceintervall (dagsr)
Il Vis Kiaretay i kart
il Kjerstayegenskaper

Gjenstiznds maneder

il Gjenst3andz km

1 Awik fra idzell km
Gjenstiznds km/méned
1l Sluttdato for lzasing

OOo0O000o®|

= Grupparing

Dra kofonnen hit for a 2ngi radgrupper

JEUUOoY

an <

Sidefeltet gir folgende funksjoner:

6.1. INFORMASJON

Her vises alle parametere som er valgt for kjgretgyet eller som kan
velges for nye kjgretgy (parameter med * er krav info):
a) * Kjgretgyets reg-nr. b) Reg-dato hentes automatisk
Vegvesenets register.
c) * Kjeretgybeskrivelse (vises i kart, eks fornavn pa sjafgr)
d) Avdeling (nar virksomheten har etablert dette (se avsnitt 4.1)
e) Km-stand (kan fgres i etterkant i fliken Juster km)
f) Kommentar (eksempel bilmerke)
g) * Type: Yrkesbil / Privatbil / Firmabil.
h) Tungt kjgretgy for riktig bompengesats, sett hake.
i) Rabatt pa bomstasjoner:
e Brukrabatt ja, sa sett hake av her.
e Om det velges at kunder skal belastes fulle priser (uten
rabatt), hakes ikke av her.
j) Er Utstyrslokasjon: Ved bruk av Find sporingsbrikker vises
hvilket kjgretgy som har verktgyet, sett hake (ref Find

veiledning).
k) VIATRACKS:
e ViaTracks enhet S
e Standardsjafer Mt v -
hentes fra nedtrekks meny listen. e
e Kortleser serienummer kan AT

velges hvis det ikke std sjafgr pa
kjgretgyet (avsnitt 9.3).
o Kjgretpyets egenskaper, se avsnitt 4.4

Endre std sjafgr for Privatbil og Firmabil: Kjgretgy ma slettes, og
registres pa nytt til med ny std sjafgr og ledig ViaTracks enhet.
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6.2. JUSTER KM

Km-stand ved oppstart og periodevis oppdatering noteres her. Periodevis justering kan ogsa registres av
standard sjafegr i sin mobil-app.

6.3. HISTORIKK FOR KM-JUSTERING

Angir alle justeringer med dato, avvik og kommentar.

6.4. EU/SERVICE
Hvis kommunikasjon mellom Statens Vegvesen og ViaTracks er forsinket, kan Informasjon om siste EU-kontroll
lastes inn fra Statens Vegvesen. Klikk pa fliken EU/service og velg Hent siste data. )
For kjgretgy registrert i ViaTracks fgr 2025, er manuell henting ngdvendig for a registrere _I
CO2 informasjon, slik at denne skal bli korrekte i Utslipp menyen (se avsnitt 11).

Varsling om neste service er avhengig av manuelle registreringer for Serviceintervall og Forrige Service.

6.5. BILDER/DOKUMENTER
Kopi av vognkort, bilde av kjgretgy etc kan lastes opp.

6.6. KJPRETUR OPPSETT . / )
TILPASSE KIORETUR OPPSETT: Om et kjgretgy skal avvike fra o -
virksomhetens generelle noteringer (ref avsnitt 4.2 for privat vs : e z

naering pa kveld / helg), sa hak av her og velg egne tidsintervaller.
Dette kan f.eks gjelde vaktbiler.

6.7. KI@GRET@Y OPPSETT

a) Avdeling: Om en sjafgr bruker bil fra en annen avdeling (typisk midlertidig), sa blir turen registrert pa
sjafgrens avdeling.

b) Formalsoppsett: Tekst blir satt som Formal pa alle turer, eksempel for «fglgebil», «kjgring til avfall bil
etc», med unntakk for fglgende to punkter:

- POI (se avsnitt 8) overstyrer eventuelle standard formal pa kjgretgy — ogsa nar POl formal er blank.
- Ved bruk av integrasjon til SpeedyCraft eller MobileWorker, blir arbeidsordre tekst gjeldende i
kolonnen formal pa turmenyen. Slik tekst overstyrer Standard formal og POI.

c) Privat skattbar: og privat sporadisk skattbar ikke tillatt: Om det hakes av her, s kan alternativet ikke
brukes i web, men pavirker ikke valg i mobil-app.

d) Turposisjoner: Alle malepunkter vises i kart; [snsriniact v
men det har ingen praktisk betydning for A e
kartvisningen.

e) Rabattavtale ferger: Hake p& avtale gir
redusert prising i kostnader pa relevant fergetur.
Om flere avtaler hakes av, beregnes den med
hgyest rabatt. Rabatt-avtale ma inngas av R 0
virksomheten direkte med AutoPASS og / eller e w
fergeselskapet. [ towre |

6.8. LEASING-OVERSIKT

Registrering av all relevant finansiering, status pa gjenstaende km og periode. Detaljer vises i tabell-form om
slike kolonner blir valgt. Slik oversikt er nyttig for & optimalisere antall kilometer pa forskjellige kjgretgy.

Husk Lagre helt nederst til hgyre pa skjermen
6.9. TILLEGGSFELT

Ekstrafelt for kjgretgy noteres som beskrevet i i avsnitt 4.4, eksempel vist N met e e— s

her. —
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6.1. UTRANGERTE KJ@RET

Solgte kjgretgy slettes ved a markere rad for relevant kjgretgy, og klikke pa sgppelbgtte. Kjgretgyet vises

ol

bindingstid og oppsigelsestid er notert i kontrakten.

6.11. VIS | KART

ViaTracks enheten (og evt kortleser) blir da ledig for nye kjgretgy.
Dersom ViaTracks enheten ikke skal brukes pa nye kjgretgy, kan

enheten sies opp med melding om serienummer til support@devinco.com. Eventuell

deretter under fliken Slettede i Tabellvisningen. Ingen kjgreturer blir slettet.

Alle Aktive Slettede

Klikk pa VIS KART for a se alle kjgretgy. Dette kan begrenses ved a velge eventuelt

avdelingsnavn.

F K@RETOY | VIS KART G

Q X Fern alle filtre

For a se ett kjgretgy i kart, marker en rad og klikk pa drapesymbolet.

= 0 C & &

o7z

Vis kjtretaty § kart

Ak IS Sicttede
=
Reg-nr fleg-ar Woretoybeskrvelse Koretoytype Avdelng Std. sidar, brukes ViaTracks 4 Siste ponision
U
v v v v v v v od. mm.dda B V 5
EC28779 2029  Kenneth e-Niro Yriceskd Cslo kennethPdevincocom  ZAF3I7Z5 26042025, 10:35 - %
V123524 220  Skoda Kodiag 2021 Yrieskd Trondhemm toege@devinco com BASBCH2 26042025 1018 -
Dersom flere kjgretgy er pa samme posisjon, vises detaljer i ny tabellform. Fargen angir tiden
siden siste kommunikasjon. <
) TUTERy Hal . Viiesus wiw e =
Bergen;; o g
N [ ]
Espelar| .
[AYNesttun )/ 5} . ‘ 2w
Sotra W /Midhor T S—
Ved a klikke pa Tannhjulet gverst til venstre i
kartoversikten, sa vises alternative valg og forklaring pa forskjellige Innstillinger.
& @ otomn @ t04tnn 1340 @ etin @ o
INNSTLLINGER
B Cppdater autormatisk e
B Astomatish skaeriog
Lede
dheim
B Grupperieg av markces te o Y 2N
—’ - b e
BB v restrenngssummes y"_,”’ i) = 3 e ; fin- : “;
P T Mooy 4 g B - Ranheim
----- [Hpsr— [wiea) o
s \’ﬂll!' Sl | "b “"_"‘"' '..;-v.» - - " lS — |
! - 5 7 !
™ ' . o o v =7\ = oy
Vis aretmybeshrivelse ore s b glie @® % 2 .
- T ﬁ A.V.hr ...... m - = =
Vi kommenta ¥ \ap T by v .
| = EANS 7% bl :
“.'1 A m g ﬁ «
ot ) \ 45 Tomee)
Mai 2025
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7. BRUKERE

For registrering av nye brukere, se «kkom i gang pa 1-2-3» pa side 2. Minimum: Brukernavn epost og Rolle.

|

Meny | Tabellvisning

\ Sidefelt

furer

Urstyr

Kjgretoy

PO

15T Adnnutisice Arendal

OGN Yended Marcd Temberg

Canderd,

OITSNIN  Staad

UIIS1I0Z | Admnmtracr Ods

Roppoctes 1233456 Awdergrieder Trosdeem

Adspnliaty Tennegtepys,

| Sidefeltet settes relevante data (minimum Brukernavn epost og Rolle).
Disse listes da i kolonner for hver bruker i Tabellvisningen.

a) PERSONALIA

Brukernavn (Epost) + Navn / Mobiltelefon /Ansattnummer

b) MEDLEMSKAP:

Roller: velg mellom Administrator, Avdelingsleder, Standard,
Utstyr- og Findansvarlig; eller sett opp egne roller i Innstillinger
(ref avsnitt 4.3).

Avdeling, som bruker skal veere medlem av (ref 4.1).
Serienummer AFI (automatisk fgreridentifikasjon) — ved behov for
flere sjafgrer pa samme bil, se avsnitt 9

Kortnummer (RFID), se egen RFID veiledning — ved behov for flere
sjafgrer pa samme bil, se avsnitt 9

Brukers egenskaper: hentes fra nedtrekks menyen, slik de er

etablert under System Innstillinger / Egenskaper (avsnitt 4.4), f.eks.

lzerling, formann og fgrerkort klasse C.

C) TILLATTE AVDELINGER:

Brukes nar medlem skal ha tilgang til andre enn egen avdeling.
Dette kan typisk vaere relevant om man skal se Find brikker /

verktgy ogsa fra andre avdelinger (se Find veiledning); eller en
avdelingsleder skal vaere ha rollen for flere enn en avdelinger.

Send innloggingsdetaljer: Dersom nye brukere ikke mottar epost for a sette
passord, marker raden og klikk pa konvolutten (send innloggingsdetaljer).

Brukemaun {epast) * Navn
W edrg@onire. no Swel ywkesiyres

Mohittelefon Ansattnummer

=N 50124229

MEDLEMSKAP b)

Ruller * Avtteling
sSandare Tensberg Service

Serienumimes (Autcematick

Kortnummer (RFID)

Drukerens sgenskaper
Lerirg

TILLATTE AVDELINGER C)
Tilstee avdelinger

Tentbeng Service

3 # UserlD

18Uy

Brukernawn [epost)
Nem/Beskriveise

Foliar

ERE]

Ansattumaner
I Mobitelefon
11 Andelngsrummer
Aedahng
B Egerskaper
i Senenumener (Aatomaetisk Farerlter|
Battertspenning {(Mutomatisk Forerd
Sist sett [Autometisk Foveridentifiser]
i Kortnummer (RFRD)

Rettigheter

i Tillatte sucelinger

Slett: For a slette en bruker, marker raden og klikk pa sgppelbgtten (slett). Historiske kjgreturerturer blir ikke

slettet.
7.1. TILGANGSSTYRING OG ROLLER
TILGANGSSYRING

Viser rollen og tilhgrende rettigheter til brukeren. Hvis Brukeren har en ikke ngkkelheng rolle, s kan man
fjerne eller legge til roller her.
TILLEGGSFELT

Her kan det noteres individuelle kommentarer, som ikke kan velges til kolonnevalg i Tabellvisningen.
Eksempel utlevert verneutstyr, jakke / sko stgrrelse etc.
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7.2. ETABLERE NY ROLLE «SE FYSISKE ENHETER»
Dersom det er behov for a etablere nye roller, se avsnitt 4.3 Tilgangsstyring. Eksempel: en

avdelingsleder skal ogsa se ledige ViaTracks / Find i Systeminnstillinger / Fysiske enheter for

egen avdeling.

e Klikk pa Roller i Systeminnstillinger / Tilgangsstyring (ref avsnitt 4 og 4.3)
e Klikk deretter pa + ROLLE (orange felt), deretter:
v' Skriv inn Rollenavn og Beskrivelse
v Klikk pa + tegnet (merket med rgd sirkel)

v Velg deretter de 14 rettighetene / beskrivelsene som er listet

'._Qa Tilgangsstyring
Roller
Rettigheter
Brukerlogg

nedenfor Rettighetslogg
v’ lagre
[ e M ¢ B 0 ~72 O Informasjon
Rollenavn Beskrivelse ¥ Rollenavn *
[ | 9 |#si | ;I Se Fysiske enheter
l Se Fysiske enheter ‘ Innstillinger; se alle fysiske enheter egen avdeling: VT-Find-AR-CR % Beskrivelse
i il
i
RETTIGHETER
Q O
Etter at rollen er lagret /
18 1' etablert, velg sa denne rollen S
: i| forrelevant medarbeider l? =
! dreddss: 7| (typisk avdelingsleder) i tillegg 27 Innstillinger - Find, les
l T | til allerede benyttet ngkkelheng 28 Innstillinger - Find, redigers
Palonmes roIIe, ref avsnitt 7.b. 20 Imnstillinger - Find, slett
i_‘:“ 33 Imnstillinger, les
i Tiethoads dn) 34 Innstillinger, redigere
; _,::“ 47 Innstillinger - ViaTracks tracker, les
4% Imnztillinger - ViaTradks tracker, redigere
49 Imnstillinger - ViaTradks tracker, slett
B0 Imnstillinger - AF, les
E1  Imnstillinger - AFl, Redigere
B2 Imnstillinger - AFI, slett
E3  Imnstillinger - kortleser, les
B4 Imnztillinger - korteser, redigers
EE  Imnstillinger - kortdeser, slett
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8. POINT OF INTEREST

S R0l | visauerol |

Qo ®mece m| g 4 | 'normason |

Dra kolonnen it for & angi radgruppe Beskrivelse

Beskrivelse ¥V 4 Adresse ¥ Post.. Poststed Tref.. Formal ¥ Onninen Express
— —— — ——— |||

[onn | & | [zs |- 2 E ] 2 | v [] ¥ [hem | &

— g A
g .3 Adresse
Onninen Express ‘ Kjerbekkdalen 12A, S... 3735 SKIEN 100 Hente varer hos grossist 3
b Kjorbekkdalen 124, Skien % ADRESSES@OK

o Klikk + POI og fyll beskrivelse og gate-adresse i Y| postnummer Poststed
sidefeltet, og klikk pa Adressesgk. 7| 373 SKIEN
e Fyllinn Treffradius (omradet hvor kjgretgyet parkerer Land
fra koordinator punkt), ofte 50-100 meter. H Norway X -
e Formal: Denne teksten vises i formal kolonnen i Breddegrad * Lengdegrad *
kjgreboken, f.eks. hente vare hos grossist. 59.17483 9.62216 [ ¥ KOORDINATS@K
e Privat: Ved a sette hake her, blir alle turer til denne Treffradius {m) *
adressen automatisk registrert som «privat kjgring», 100
uavhengig oppsett for privat kjgring vist i 4.2.c. [ PR TS ]
Eventuelt kan man velge via koordinatsgk. _
POI kan ogsa settes / merkes direkte i kartet fra en kjgretur b Aty
pa start eller stopp adressen (se avsnitt 6.11 KART). -
Dersom omradet ikke har gateadresse referanse, kan man Hente varer hos grossist
klikke pa Vis/endre kart. Deretter scrolle til POI punkt og
dobbeltklikke pa kartpunktet + Lagre.

Privat

Kolonnevelger og Filter
Sett hake for relevant informasjon som gnskes i

Id o

Aktiv Z| tabellvisning.
1l Beskrivelse g o . o ° .
7| ¥ Breddegrad » Ved a velge Filter sa kan man sortere pa beskrivelse,
7 i Lengdegrad z| adresse etc.

. ’ ]

~ Adresse .
GE POI per avdeling:
= :*:“ POI registreringer kan ikke sorteres per avdeling. Hvis det
D) 1 Trettacis i) er behov for a markere hvilke POI som gjelder for en
1 i Formd avdeling, kan avdelingsreferanse noteres i Beskrivelse

Privat feltet.

Kjgretgy standard formal

POI overstyrer eventuelle «standard formal» (avsnitt 6.7) pa kjgretgy — ogsa nar POI formal er blank (ikke
notert tekst).

Ved integrasjon til SpeedyCraft eller MobileWorker, sa overstyrer den automatiske arbeidsordre
teksten alle andre formals-tekster, ogsa de som er notert i POI.

Tekst i POl Formalsfeltet: Beskrivelse her har ingen funksjon for overstyring av registrert privat intervall
satt som visti avsnitt 4.2.c

mMormasior Rontnae N samen Tarey

Sette POl i kart: | en kartvisning kan man klikke pa et POI
punkt fra start og / eller fra slutt adressen. Nar formals-

| G NY POIFRA START G Ny PO FRA SLUTT |

teksten fylles ut, blir dette automatisk registrert som formal i = o5}

kjgreboken pa avslutning av hver slik tur. //\/‘D @ |
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9. FLERE SJAF@RER TIL SAMME KJ@PRET@Y

Oversikt over AFl enheter (automatisk B} Fysiee enneser
fereridentifisering, ogsa kalt Keyfob) og Kortlesere '
vises under Systeminnstillinger (avsnitt 4).

BB Fysiske enheter

Etter at Devinco har registrert produktene, listes
enhetene i Tabellvisningen for AFl eller Kortleser. R

e AFl knyttes til relevant bruker i Brukermenyen (avsnitt 7). Fareridentifisering (AFI)
o Kortleser knyttes til relevant kjgretgy i Kigretgymenyen (avsnitt 6.1)

Kartleser

RFID kortet registreres av virksomheten selv i Brukermenyen (avsnitt 7.b).

9.1. AFI - AUTOMATISK FORER IDENTIFIKASJON

Dersom virksomheten har flere sjdfgrer pr bil, kan sjafgrene fa et ngkkelanheng som registrerer kjgreturer
mot den relevante sjafgren.

Nar sjafgren setter seg inn i bilen, vil identiteten automatisk og tradlgst leses av i
ViaTracks enheten, sakalt automatisk sjafgr-identifisering. Det er altsa ikke ngdvendig
a holde AFI ngkkelanhenget i naerheten av en kortleser eller andre
kommunikasjonsenheter. Fglgende alternative kan veere relevante:

e EN sjafgr med AFI: Nar sjafgren setter seg inn i bilen, vil identiteten automatisk
og tradlgst leses av i ViaTracks enheten.

e To eller flere sjafgrer med AFI: Hvis flere personer med ngkkelanheng setter seg inn i bilen samtidig,
kan sjafgren trykke inn en knapp pa sitt ngkkelanheng, som da fastsetter dennes identitet. Om ingen
trykker inn knappen, vil den som har vaert registrert lengst i bilen bli satt som sjafgr pa turen.

e Standard sjafgr og AFl: Dersom en bil med standard sjafgr blir benyttet av en sjafgr med AFlI, sa vil
AFI sjafgren overstyre identiteten hvis vedkommende trykker inn knappen.

o  AFl felles: AFl kan ogsa benyttes av en gruppe sjafgrer som hver for seg sjelden benytter en felles bil.
AFI linkes da til f.eks. «produksjon@firma.no». Avdelingsleder / administrator rolle ma da korrigere
til riktig sjafer i ViaTracks web etter kjgreturens slutt (se avsnitt 5.3.a).

e  Aktivering av AFI fgrerbrikke pa en Bruker gjgres i Brukermenyen.

e AFl er forseglet, uten batteribytte. | stedet for a kjgpe / bytte batteri, kigpes ny AFI til rimelig pris.

9.2. AFl MANUELL TUR-STANS

AFI automatisk fgrer identifikasjon tilbys for brukere som trenger a stanse en tur og starte en ny tur oftere
enn standard 5 minutters pause. Dette kan gjelder sng brgyte-maskiner for bekreftelse pa besgkte
brgyteroder og tid brukt pa hver kunde, eller andre brukere med svaert korte stopp-megnster.

9.3. KORTLESER

Det er laget egen RFID Kortleser veiledning. | korthet er prinsippene fglgende:

e Standard sjafgr pa kjgretgyets reg-nr ma fjernes (velg NONE) nar kortleser skal benyttes.

o  Kortleser linkes til kjgretgy i Kjgretgymenyen (avsnitt 6.1.k).

e  RFID kortnummer registerets av administrator i Brukermenyen, eller sjafgren kan
registrere kortet via mobil-app nar blatann er pa.

e Kortleseren pa topp av Dashboard eller et annet egnet sted. Kortleseren har direkte
kontakt med ViaTracks GPS enheten som er montert i kjgretgyet.

e  Starter kjgringen uten ID-kort, gis det en lang varslingstone og et rgdt lys vises. Dette gjentas ca hvert
minutt.

e Nar RFID kort legges pa kortleser, gis tre pip signaler og grent lys.

e Batteriet er AAA og varer i ca 4 ar. Kortleseren gar i hvilemodus nar bilen ikke er i bevegelse.
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10. UTSTYR / FIND SPORINGSBRIKKER

Utfyllende og detaljert informasjon i separat Find veiledning.
Meny ] Tabellvisning ‘ Sidefelt

=+ ursTYm WIS KART

smceens

Rte kSwwresds St Migraer  idbmetencs fak Foerigm chal Ganw hjests adimaie

~
Bt [Sow -
v Y [cawmild® ¥ (2 liigl v v v 9
W Solapd Dwedid e 32ca3mL (a4 UTUGL 1795 LgwTimewgeol.  WenVEISE Dyem el AL T2 NOTTR.
-

d

ey

Sagtorerain. Wine dee = NAIXRe s DRE204 1330 Lagw Tercderg ool Svem VIS Tyww v 30 5008 NIITTER

Tesge Onten wen MesRA 1018 M0 Cedr L l’l'l]"T‘i'..nﬂ B e JDOKU v b Loge

i Tin oo oo gy Saminy L 1032004 J04) R0 104
Lestyrabashrieize *
-

Sothaepistul Dvmald

Gematoreruskin 23500 Ga 0% W2004 189 BI04 1234 4
Sarignummar Evukar
11876 X »

UesTyTsype

Nytt utstyr:

ine “ . Friva
- Registreres via mobil-app, eller pa web; Klikk da pa +UTSTYR :w: ; ;.,m:,a,l,._:;,‘,
- Velg ledig Find brikke under Serienummer visningen og skriv Tansberg < v 2
tekst pa utstyret. Kommutar
- Bruker velges om utstyret alltid skal vaere med i denne sjafgrens Aot
bil, men fortsatt er synlig for andre brukere r;’:l'
- Privat hakes av om utstyret IKKE skal vaere synlig for andre. lbanidas
- Fyllinn annen relevant informasjon. 03,06 2023
- Om avdelinger er registret, velg relevant avdeling og hvilket Sh brertAmoiee Naam dontiistrvios
avdeling(er) Find skal vaere synlig for; ellers ma s et
administrator sette dette senere dit °
- Husk Lagre (nederst til hgyre). gl' VARSLING
g_ Varsia s uisoyy mangier i Kargtayer o
BILDER/DOKUMENTER: Detaljer om bildet og mulighet for stgrre 2| varss s possonn e e sndrec g Gt g
visning, klikk pa Forhdndsvisning. 7| | e e e R
Klikk pa + eller pil for & hente opp bilde eller andre dokumenter til B
Find serienummeret. Ellers kan bilder enkelt tas i mobil-app. : e
informasion  Bilder/Dokumenter | LOSE g K'i?omml:::w o ——
{;) mC o 4 G B g W4 0030 1008 E] 202403141739
= = g Sperming V) Temparstur ("C}
E' 285 19.03

Utstyrstype og Lokasjon, settes under Innstillinger, se avsnitt 4.7.

Alle kjgretgy og geofence som er listet i Lokasjon, er allerede registrert. Beskrivelsen hentes da
automatisk, og vises i kart hvor / hvem som har det aktuelle utstyret. For a legge til nye omrader
eller kjgretgy, velg:

Kjgretgy som lokasjon: Klikk pa + Kjgretay som lokasjon s& vises
kigretgy som pr na ikke er registrert med lokasjon. Hak av om
kigretgyet skal veere lokasjon (viser hvilket kjgretgy som har utstyret). En hake for private kjgretgy vil da vise posisjon for
kjgretgyet uansett om turen er privat eller nzering — dersom kjgretgyet frakter virksomhetens felles utstyr.

Geofence Lokasjon: Klikk pa + Geofence og fyll in i sidefeltet. Skriv adresse eller

scroll til relevant adresse (f.eks. lager). Lokasjon tegnes inn som sirkel eller polygon.

Eventuell Lagertracker linkes til relevant geofence punkt ved & markere relevant rad, G m e ®
og klikke pa + tegnet:
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11. UTSLIPP

CO2 utslipp kan sorteres pa

siste data i EU/service fliken i Sidefeltet.

Periode
Avdeling

Sjafer / Beskrivelse

Kjgretpyegenskaper
Dersom utslipp ikke vises i tabellen, sa velg relevant kjgretgy i Kjgretgy-menyen og velg Hent
Ref avsnitt 6.4 Kjgretgy og EU/Service.

(33 - v | 1 o ALLS -
& utsty
Sepan Qe ¥ g Aveiad | go. COd-untipp  Kq CO2 i po ¥ 000 | §e Dviitad K sz Vasighen ¢ p Aveat narw
B fectey v v v v v v ::
¥ Aoge Aeran 123 oo - Berg. 4208 vw “w e 1590208 Pewn 152 80000 kv ”nn ) s
D Ol [ [T PN v, I I 1 e WA Dt A T00 ke NS |
roseg Harn Mot WL e 0 e 2 o 900 Bevrewt TN 20000 L s
rukere [0 3 [N [ . NS ? L0 A0 Osviamt 2 00800k N ) 4
Ky Lt ] v A Bokrvemt AN "W .
s Sappocter NS e b D e e " in Q00 Denst 200w o .
[ ) Mards ME M 500w ] [ WP Hekdrewt 20 A0 b [T '
Pate eean Forrgencie 2. Trndbew P 120 im Q00 Dl 3100 ke oot H
vizise Cdrww Cobon lree e 1245 ow 152 1w 0O et & 100 ks " 4
maamn Tosle ) Nadder Travfews 540 v 2 o 400 Dearewt 224400 v Lo i
e Huk av for kolonner som passer til behovet
N
i Kolonne velgeren. Her kan det velges for GH RAPPORT | ~ = O C
eksempel antall timer som kjgretgyet har A
veert aktiv og antall turer i perioden. Km- Joretgyegenskaper: ALLE -
stand ved forskjellige periode slutt er et
annet alternativ. =
i 1d z
e Rapport Utslippsliste angir utslipp per Registreringsnummer 5
]
kjgretgy og i sum for virksomheten i K aretuybeskiivelse
. Avdeling 4
perioder som velges. . o
Avstand i periode 3
o
I f 21 K iel . CO2-utslipp g/km
e Utslipp per formal kan spesielt veere nyttig ki toarione
nar arbeidsordre / prosjekt-nr automatisk Kg CO2 i fior
fares fra SpeedyCraft eller MobileWorker Drivstoff
. . . Std. sjafar, bruker-1D
og til ViaTracks kjgreboken. E
it Std. sjafer, navn
Slettet kjoretay
B RAPPORT | ~ ,
Km-stand ved periodens slutt
Varighet i periode
Uts“pps“ste i Antall turer i periode
Utslipp per formal
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12. PERSONELL | BEREDSKAP

Denne funksjonen forutsetter eget abonnement.

Ansatte melder seg i beredskap i sin mobil-app.

Administrator rolle kan i ViaTracks web se hvem som er i beredskap og hvor vedkommende er

lokalisert.

ETTII3 O WC § PGun G Pa Bo

Gtatus for berwdvkapuatad | Avdsing & bruker A Rriger -egenckaper Varetoy epentk acet
besethusarpasten

Tref! pb ALLE Treff ol ALLE
vis ":" personed | vilkdr |OG) vikAr (OG)
Smcaiistog L, Trell pb NOIN o Trefl pd NOEN
wilkdhr (FLLER) wikhr (faLeng
Brukern % -
Ade Dersdyiapesied Wereioy
Sty -
Uestpp LA o R 24 - vt rorers oon S| e [ sven vl
v v v v v v v v ;
= Sewm LSI0SE  peaBoeven o thawed % Termbery Ser )
- Sy VAR B e Tovtany Lot > '
G Gaow Bxe Pav § otomn
Ved & klikke pa tannhjulet / innstillinger, kan forskjellige kriterier settes for RO
visning i kart. Ovrdaies somemedi
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ViAaT

By DEVINCO

13. MONTERING OG FJERNING AV VIATRACKS

ViaTracks «alt-i-en» enheten har innebygget antenne, kabler for pluss (r@d) og minus, og sikring i
stremkabelen.

Strgm: Bruk fast strgm 9-34 Volt DC. Sjekk instruksjonsboken for & lokalisere relevant strgmkilde /
sikringspanel Rgd ledning (med sikringsholder) kobles til i.) plusspunkt pa startbatteriet, ii.) strempunkt
for hjelpestart eller sikrings-boks, iii.) ledig fast-strsm punkt i sikringsholder (fgrerhus eller motorrom).

Enkelte bilmodeller kan gi feilmelding dersom fremmede strgm-kilder er tilkoblet; sjekk i sa fall med
merkeforhandler.

Jord: Sort (eller bla) ledning kobles til en skrue som gar til gods. Merk at mange skruer i nyere biler gar til
plast.

Unnga a feste minus-kabel til startbatteriets minus-pol. PA moderne biler kan slik kobling resultere i feil
informasjon om behov for ladning fra bilens dynamo.

Etter oppkobling begynner ViaTracks enheten a blinke med forskjellige farger. Etter noen minutter

stabiliserer fargen seg med grgnt og / eller gult. Nar enheten ikke har vaert i bevegelse noen minutter er
den i hvilemodus, og gis ingen lys-signal.

Anbefalt plassering av ViaTracks enheten.
Punkt 1. 2. 3. under; reduserer sannsynligheten for ytre pavirkning.

Stjerne symbolet (antenne) ma aldri peke nedover.

1. Topp dashbord / vindu til lasterom: sikrer god kommunikasjon med M3 ikke plasseres under
satellitter og Find sproingsbrikker > motorpanser av m.Eta"' betyr:
e Mangelfull satellitt
2. 1lasterom: ma peke mot vindusflate, sikrer konta@ brikker kommunikasjon og
pa utstyr i lasterom ufullstendig visning av
3. Helt framme i motorrom, ved panserlas over grillen: forutsetter at kjgreturer.
elementer over/foran er av plast : ) * Reduserte muligheter for
4. Ute pa frontruten: pass pa at enheten ikke kommer i konfliktmed signaler fra Find
vindusviskerarmen eller at ledningen ikke kommer i klem i panserhengsel. sproingsbriikker.

Fjerning av enhet — for bruk pa annet kjgretgy:

Om enheten var festet med dobbeltsidig tape, gjgr felgende for a
Igsne denne:
e En glatt sparkel eller plast is-skape skyves bak enheten.
e  En sterk trad trekkes fram og tilbake bak enheten.
e Vri enheten fram og tilbake til tapen Igsner.

IKKE vri eller dra i strgm kabelen (skader koblinger i enheten). IKKE
bruk skrutrekker da det vil skade frontruta.
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