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TIMELISTE 
Timelisten i SpeedyCraft er en komplett liste over alle timekategorier som er registrert opp mot ansatte. Den 

viser alt fra timer til kjøring med og uten timekommentar. 
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1 MENY 

I menyen i toppen har man ulike filter- og innstillingsmuligheter.   

1.1 OPPDATER 

Knappen oppdaterer rapporten og henter alle nye aktuelle opplysninger fra databasen. 

1.2 RAPPORTYPE OG SORTERING 

I nedtrekksmenyen har man mulighet til å sortere på flere valg: 

 Sorter på ordre 

o Grupperer rapporten på ordrenummer deretter på timekategori, timene sorteres etter dato 

 Sorter på ansatt, lønnskategori 

o Grupperer rapporten på ansatt deretter på timekategori, timene sorteres etter dato 

 Sorter på ansatt, ordre 

o Grupperer rapporten på ansatt deretter på ordrenummer, timene sorteres etter dato 

 Sorter på ansatt, dato 

o Grupperer rapporten på ansatt deretter på dato, sorteres etter ordrenummer dersom det er 

ført flere timer pr. dato 

 Sorter på ordre, punkt 

o Grupperer rapporten på ordrenummer deretter på punkt, sorteres etter dato 

 Produktivitetsrapport 

o Produktivitetsrapport er et verktøy for å se hvor mange fakturerbare timer hver enkelt ansatt 

utfører hver måned.  Noen kan ha roller med mer interne oppgaver enn andre, og dette vil 

komme frem i en slik oversikt. 

Det er kun timekategorier med kostpris og som er huket av for «inkluder i totalen» som 

regnes som produktive timer. 

Sorter ansatte etter henviser til at rapporten skal sorteres etter ansatt A-Å eller ansattnummer 1-9. 

1.3 TIMEFILTER 

Her velger du hvilke timekategorier som skal vises i rapporten. Man kan filtrere det på tre forskjellige måter: 

 Alle 

o Tar med alle timekategorier i SpeedyCraft 

 Kun til lønn 

o Viser kun timer som er markert som fakturerbare timer 

Man kan velge hvilke timer som er fakturerbare i timekategori-modulen i 

SpeedyCraft Admin, fakturerbare timer merkes med "Vises i totalen". 

 Vel 

o Får opp en nedtrekks meny som lar en velge hvilke timekategorier som skal tas med i 

rapporten. 
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1.4  GODKJENNING (NB! KREVER SPEEDYCRAFT WEB)  

Her kan man filtrere ut timer som er godkjent eller ikke. 

Man kan filtrere på følgende: 

 Alle 

 Godkjente 

 Avviste 

 Venter på godkjenning 

1.5 ORDREFILTER 

Her kan man filtrere på ordre, saksbehandler og velge om man vil inkludere timekommentar eller ikke. 

1.5.1 ORDRE 

 Ved valget Er lik, vil man kunne filtrere på en spesifikk ordre for å kun få opp timene på denne ordren. 

 Ved valget Starter med, vil man få opp alle ordre som starter på den aktuelle nummerserien som 

skrives inn. 

Dette er en måte for å kunne sortere ut og se timene på underordre. 

Disse valgene er ikke tilgjengelig når man åpner timelisten i ordremodulen i SpeedyCraft Admin. 

1.5.2 SAKSBEHANDLER 

Her kan man filtrere ordre på saksbehandler. Man kan filtrere på en spesifikk saksbehandler og vil da kun få 

opp denne saksbehandlerens ordre med alle tilhørende timer.  Man kan velge flere saksbehandlere samtidig. 

1.5.3 TIMEKOMMENTAR 

Haken for timekommentar bestemmer om rapporten skal vises med eller uten timekommentarer. 

1.6 ANSATTFILTER 

Her kan man filtrere hvilke ansatte som skal vises i rapporten. 

1.6.1 BRUKERPROFIL 

Her kan du filtrere på brukerprofil, man kan velge flere brukerprofiler samtidig.  Dersom feltet er tomt betyr 

det at det ikke skal has hensyn til, man vil da få opp alle ansatte. 

Denne kan kombineres med filter Ansatt, du vil da kun få opp ansatte som har denne brukerprofilen. 

1.6.2 ANSATT 

Her kan man filtrere ut en bestemt ansatt, man kan også huke av for flere ansatte samtidig. 

Denne kan kombineres med filter Brukerprofil. 
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1.6.3 HAR MOBIL ENHET 

Her velger man om ansattlisten skal vise alle ansatte uavhengig om de har ført timer eller ikke, kun de med 

mobil enhet eller kun de uten. 

Gul firkant - ikke relevant, tar med alle ansatte uavhengig om de har mobil enhet 

Blank - tar kun med ansatte som ikke har mobil enhet 

Hake - tar kun med ansatte som har mobil enhet 

1.6.4 ALLE ANSATTE 

Inkluderer alle ansatte uavhengig om de har ført timer i valgte periode. 

1.7 INTERVALL 

Her setter man hvilken periode som skal vises i rapporten. Man har noen forhåndsdefinerte valg, samt mulighet 

til å sette en egendefinerte periode. 

Valgene man har er: 

 Alle 

o Denne perioden viser alle timer som er i SpeedyCraft 

 Forrige måned 

 Denne måneden 

- Forrige uke 

- Denne uke 

- Egendefinert  

o Her kan man bestemme fra og til dato 

 

 

1.8 EKSPORT 

Man kan eksportere rapporten til følgende formater:  

 XLS (excel) 

 CSV 

 Huldt Lillevik 
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1.8.1.1 EKSEMPEL PÅ XLS EKSPORT: 

 

1.9 INNSTILLINGER 

1.9.1 GRAFISK OPPSETT 

Firmadetaljer 

Viser eller fjerner firmadetaljer som logo og adresse som vises øverst på den første siden i rapporten 

Inkluder overskrift 

Viser eller fjerner overskriften Timeliste som vises øverst på hver side i rapporten. 

Inkluder utskriftsdato 

Viser eller fjerner utskriftsdatoen på rapporten, vises øverst på hver side i rapporten. 

Periode 

Viser eller fjerner valgt periode som vises øverst på hver side i rapporten. 

Legg til sideskift 

Legger til sideskift etter hver ansatt. Dette gjør at man får en ansatt pr. side. 

Totalsum 

Legger til eller fjerner totalsammendrag av timekategorier for hver ansatt. 

Ekstra skillelinjer 

Legger til eller fjerner den stiplete linjen mellom det som det som er satt som grupperingsfilter. 

1.9.2 NULLSTILL 

Nullstill Filter setter alt av filtrering tilbake til standard filter. 
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2 OPPGAVELINJE 

 

2.1 OPPGAVER 

2.1.1 SØK 

Søk etter ord, bokstaver eller nummeretiske verdier i rapporten. 

2.1.2 LAGRE 

 Lagre rapporten som PDF. 

2.1.3 SKRIV UT 

Skriv ut rapporten. 

2.1.4  ZOOM INN/UT 

Zoom inn eller ut på selve rapporten. 

 

 


