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TIMELISTE

Timelisten i SpeedyCraft er en komplett liste over alle timekategorier som er registrert opp mot ansatte. Den
viser alt fra timer til kjgring med og uten timekommentar.

& Time Sheet - a
Sorter pd ansatt, dato - Ale ode Sakatehandier Brkerprot Periode|Fomge ... | = ns 3 O
2 oppane Tmekstegorer O K tlam Godigente | = 7| 00v17 |+ it Lk
Sorer arsatie eters © Nawn (510 oz B Soriracd Tindomsentes: U st Ades.. - 2 e (oo [ o s
Lysteknikk
Suindfjordvaem
7022 Trondheim
Timeliste torsdag 7. desember 2017
Valgtperiode:  onsdag 1. november 2017 - torsdag 30. november 2017 - Uke: 44 - 48
Ansatt: Anders Etternavnsen , 53
01.11.2017 Sum: 4
48772, SKOYENLIA BORETTSLAG, Solbergliveien 83, Teste SKOYENLIA BORETTSLAG
Jordfellautomater ihht mottatt liste.
40 Timerlonn service (10)  Gjennomgangav sikringer pé liste.
<0 12 Gjennomgang av sikringer pd
29.11.2017 Sum: 6
42817, AF Gruppen Norge AS, MRK: Ansatt nr 1449 og prosjekt AF Gruppen Norge AS
327, Utbedringer av feil persienner.
3.0 Timerlonn service (10) bnbjb
3000  Kilometergodigjorelse 60/ bjn
47145, Yara International ASA, Drammensveien 130, 122860, Rep Yara International ASA
av Skygarden-lampene | Yara Lounge. Slettes
30 Kilometergodigjorelse (60)
48829, ATI B Budservice AS, Fjordvelen 3, Ny 16A sikring og 4- ATil B Budservice AS
veis stikk.
30 Timerlonn service (10) Jitji
Sammendrag pr. timekategori
12 - Fagtillegg ¢
60 - Kilometergodtgjorelse 303
10 - Timerlonn service 10
Totalt timetall: 100
Tataleammandran fav alla timar
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1 MENY

I menyen i toppen har man ulike filter- og innstillingsmuligheter.

1.1 OPPDATER

Knappen oppdaterer rapporten og henter alle nye aktuelle opplysninger fra databasen.

1.2 RAPPORTYPE OG SORTERING

| nedtrekksmenyen har man mulighet til & sortere pa flere valg:

e Sorter pa ordre
o  Grupperer rapporten pa ordrenummer deretter pa timekategori, timene sorteres etter dato
e Sorter pa ansatt, Ignnskategori
o Grupperer rapporten pa ansatt deretter pa timekategori, timene sorteres etter dato
e Sorter pa ansatt, ordre
o Grupperer rapporten pa ansatt deretter pa ordrenummer, timene sorteres etter dato
e Sorter pa ansatt, dato
o Grupperer rapporten pa ansatt deretter pa dato, sorteres etter ordrenummer dersom det er
fort flere timer pr. dato
e Sorter pa ordre, punkt
o Grupperer rapporten pa ordrenummer deretter pa punkt, sorteres etter dato
e  Produktivitetsrapport
o Produktivitetsrapport er et verktgy for a se hvor mange fakturerbare timer hver enkelt ansatt
utfgrer hver maned. Noen kan ha roller med mer interne oppgaver enn andre, og dette vil
komme frem i en slik oversikt.
Det er kun timekategorier med kostpris og som er huket av for «inkluder i totalen» som
regnes som produktive timer.

Sorter ansatte etter henviser til at rapporten skal sorteres etter ansatt A-A eller ansattnummer 1-9.

1.3 TIMEFILTER

Her velger du hvilke timekategorier som skal vises i rapporten. Man kan filtrere det pa tre forskjellige mater:

o Alle
o Tar med alle timekategorier i SpeedyCraft
e  Kuntillgnn
o Viser kun timer som er markert som fakturerbare timer
Man kan velge hvilke timer som er fakturerbare i timekategori-modulen i
SpeedyCraft Admin, fakturerbare timer merkes med "Vises i totalen".
e Vel
o Far opp en nedtrekks meny som lar en velge hvilke timekategorier som skal tas med i
rapporten.




1.4 GODKJENNING (NB! KREVER SPEEDYCRAFT WEB)

Her kan man filtrere ut timer som er godkjent eller ikke.
Man kan filtrere pa fglgende:

e Alle

e  Godkjente

e Avviste

e Venter pa godkjenning

1.5 ORDREFILTER

Her kan man filtrere pa ordre, saksbehandler og velge om man vil inkludere timekommentar eller ikke.

1.5.1 ORDRE

e Ved valget Er lik, vil man kunne filtrere pa en spesifikk ordre for & kun fa opp timene pa denne ordren.
e Ved valget Starter med, vil man fa opp alle ordre som starter pa den aktuelle nummerserien som
skrives inn.
Dette er en mate for a kunne sortere ut og se timene pa underordre.

Disse valgene er ikke tilgjengelig ndr man Gpner timelisten i ordremodulen i SpeedyCraft Admin.

1.5.2 SAKSBEHANDLER

Her kan man filtrere ordre pa saksbehandler. Man kan filtrere pa en spesifikk saksbehandler og vil da kun fa
opp denne saksbehandlerens ordre med alle tilhgrende timer. Man kan velge flere saksbehandlere samtidig.

1.5.3 TIMEKOMMENTAR

Haken for timekommentar bestemmer om rapporten skal vises med eller uten timekommentarer.

1.6 ANSATTFILTER

Her kan man filtrere hvilke ansatte som skal vises i rapporten.

1.6.1 BRUKERPROFIL

Her kan du filtrere pa brukerprofil, man kan velge flere brukerprofiler samtidig. Dersom feltet er tomt betyr
det at det ikke skal has hensyn til, man vil da fa opp alle ansatte.

Denne kan kombineres med filter Ansatt, du vil da kun fa opp ansatte som har denne brukerprofilen.

1.6.2 ANSATT
Her kan man filtrere ut en bestemt ansatt, man kan ogsa huke av for flere ansatte samtidig.

Denne kan kombineres med filter Brukerprofil.




|1.6.3 HAR MOBIL ENHET

Her velger man om ansattlisten skal vise alle ansatte uavhengig om de har fgrt timer eller ikke, kun de med

mobil enhet eller kun de uten.

| Har mobil enhet = | Gul firkant - ikke relevant, tar med alle ansatte uavhengig om de har mobil enhet
| Har mobil enhet | Blank - tar kun med ansatte som ikke har mobil enhet
| Har mobil enhet v | Hake - tar kun med ansatte som har mobil enhet

|1.6.4 ALLE ANSATTE

Inkluderer alle ansatte uavhengig om de har fgrt timer i valgte periode.

1.7 INTERVALL

Her setter man hvilken periode som skal vises i rapporten. Man har noen forhandsdefinerte valg, samt mulighet

til 3 sette en egendefinerte periode.
Valgene man har er:

o Alle
o Denne perioden viser alle timer som er i SpeedyCraft
e Forrige maned
e Denne maneden
- Forrige uke
- Denne uke
- Egendefinert
o Her kan man bestemme fra og til dato

1.8 EKSPORT

Man kan eksportere rapporten til fglgende formater:

e  XLS (excel)
e (CSV
e  Huldt Lillevik




1.8.1.1 EKSEMPEL PA XLS EKSPORT:

Dato for timeforing Tameart Temekommentar

47812, Siemens AS, Datre Akervei 88, PO 970320365, Ombyggng L2 1 &t 02-0ct-1700:00:00 _ Faguiegg Lyming av guivboser
47812, Siemens AS, mnmnmmmxs Ouom-gum; 02-0ct-1700:00:00 Timerignn service  Lyting av gubvbokser
48381, Signex AS, N, Sognsvesen 220, Kunstbelysmng. Tilkobing 02-Oct-17 00:00:00 Tilkobling ov U, skuttkontrol og Kargjerig for programering.
48381, Signex AS, N, Sognsveien 220, snm-q-nme»smg Tikobing 02-Oct-17 00:00:00 !
48381, Signex AS, N, Sogaveien 220, Skutfsring av kunstbelysning. Tikobling 02-0Ct-17 00-00:00 Tikobing v t¥, skaTkontrol og Kargjering for programering.
47812, Siemens AS, Datre Akervei 88, PO 970320365, Ombygpng L2 1 etg.  03-Oct-17 00:00:00
47812, Swmens AS, Ostre Akarves 88, PO 970320365, Ono,wa.)ln; 03-0ct-17 00:00:00

Postboks

200, Bygging av styreskap fo 08-0ct-17 00:00:00
rysd -avdelingen, Postiboks 200, v styreskap fo.08-0ct-17 00-00:00
48382, EP-Contracting AS, Nikkesver 5 9 etg, NO123207, Rep ov eF-anlegg etter 03-Oct-17 00-00:00
48382, EP-Contracting AS, 59 etg, NOL23207, Rep av oi-ankegg etter 09-Oct-17 00:00:00
48382, EP-Contracting AS, Nilldmsvel 5 9 etg, N123207, Rep av ek-anieqg etter 11-0ct-17 00:00:00
48382, £P-Contracting AS, Nlidesves 5 9 etg, NO123207, Rep av eh-anlegg etter 11-0ct-17 00:00:00
48396, EP-Contracting AS, Olav Kyrres gate 95, NO120277, Feste v kabel.  11-0ct-17 00:00:00
48396, EP-Contracting AS, Olav Kyrres gate 98, NO120277, Feste v kabel.  11-Oct-17 00:00:00
Ramsrud, Lovsetfaret 89, Ny kurs bl bad + eutbedring av e-anleg 16-Oct-17 00:00:00
It Lovedort 4, By s b + ethadcng e o g 16 O 17 S6- 9900
16-0c17 00:00:00
cmg 16-0ct17 00:00:00
, Siemens AS, Postboks 5076, PO 9»1«»-: Owerse utbedringer best 17-Oct-17 00:00:00
47999, Siemens AS, Postboks SO76, PO : 702466542, Dnerse utbedrnger best 17-0ct-17 00:00:00
48518, Siemens AS, Fostboks 076, PO, Ny lurs for senvicepulter (L1 13 etg.  17-0ct-17 00:00:00
48518, Siemens AS, Postbeks 5076, PO, Ny kurs for servicepulter iL1 13 etg.  17-0ct-17 00:00:00
47812, Siemens AS, Dstre Akerves 88, PO 970320365, Ombyggng L2 1 etg.  18-0ct-17 00:00:00
47812, Siemens AS, Dstre Akerver 88, PO 970320365, Ombyggng L2 1 etg.  18-Oct-17 00:00:00
Contracting AS, Nikkesves S 9 etg, NOL23207, Rep av ek-anlegg etter 18-Oct17 00:00:00

o Emrumsveen

Kobling v oy ks | begge ander. Demonterg ov boks og rondaring igjen. S8l
Kobling av my kurs | begge ender. Demantering av boks 0g montering igjen. Skt

48524, SSG Morge AS, Aker rygge, Byte av 1 iysarmatur | Garasie

48524, SSG Norge AS, Alar Brygge, By av | lysarmate | garssie

1.9 INNSTILLINGER

1.9.1 GRAFISK OPPSETT

Firmadetaljer
Viser eller fjerner firmadetaljer som logo og adresse som vises gverst pa den fgrste siden i rapporten

Inkluder overskrift

Viser eller fjerner overskriften Timeliste som vises gverst pa hver side i rapporten.

Inkluder utskriftsdato
Viser eller fjerner utskriftsdatoen pa rapporten, vises gverst pa hver side i rapporten.

Periode
Viser eller fjerner valgt periode som vises gverst pa hver side i rapporten.

Legg til sideskift
Legger til sideskift etter hver ansatt. Dette gjgr at man far en ansatt pr. side.

Totalsum
Legger til eller fjerner totalsammendrag av timekategorier for hver ansatt.

Ekstra skillelinjer
Legger til eller fijerner den stiplete linjen mellom det som det som er satt som grupperingsfilter.

1.9.2 NULLSTILL

Nulistill Filter setter alt av filtrering tilbake til standard filter.




2 OPPGAVELINIJE

45 Time Sheet - m] X
Timeli... Rapporttype og -sortering Timefilter Godkjenning Ordrefilter An
| sorter pd ansatt, damr [ . O z‘i s . - Orfﬁra |:| Saksbehandler Brukerprofi |:¢J
Sorter ansatte etter; (@ Nawn (01D O vel... @Erlk O Startermed  Timekommentarer [ msatt  [Anders... |
Timeliste fredag 8. desember 2017
Valgtperiode:  sendag 1. oktober2017 - torsdag30. november 2017 - Uke: 39 - 48
Ansatt: Anders Etternavnsen , 53
02.10.2017 Sum: 6.5
47812, Siemens AS, Ostre Akervei 88, PO 970320365, Ombygging Siemens AS
L21 etg.
33 Fagtillege (12
35 Timerlenn service (1m
48381, Signex AS,NIH, Sognsveien 220, Sluttfering av NIH
kunstbelysning. Tilkobling av tilfarsel,
30 Timerlenn service (1m
100.0 Parkering / Bom (00)
3.0 Fagtillege (12
03.10.2017 Sum: 8
47812, Siemens AS, @sire Akervei 88, PO 970320365 /Ombygging Siemens AS
L21 etg.
4.5 Fagtillegg 2)
45 Timerlenn service (10)
48020, Trysil k VVA-avdelingen, Pogftboks 200, Bygging av Trysil kommune VVA-avdelingen
styreskap for kunstbelysning Trysil
L 35 Timerlenn service (10) J 3
AR BR B8 E0E®a qsw - > F-a-B B-2-0-|
Page 1 of 4 130% (5 ———— (&

2.1 OPPGAVER

12.1.1 sgK

i Sek etter ord, bokstaver eller nummeretiske verdier i rapporten.

12.1.2 LAGRE

=] Lagre rapporten som PDF.

|2.1.3 SKRIV UT

= Skriv ut rapporten.

| 2.1.4 ZOOM INN/UT

a, @, Zoom inn eller ut pa selve rapporten.




